PHONG GD&DPT DONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HQA MI Poc 1dp - Tu do - Hanh phuc
S6: 293/KH-MNHM Péng Triéu, ngay 24 thang 09 nam 2021
KE HOACH

Kiém tra cong tac ndi b trwong hoc nim hoc 2021-2022

Can ctr Cong van sO 2680/SGDDT-TTr ngay 22/9/2021 cua S¢ Gido duc va
Pao tao Quang Ninh vé vi¢c hudng dan thyc hi¢n cong tac ki€m tra ndi bd truong
hoc;

Cin cir Quyét dinh s6 120/QD-PGD&DT ngay 07/7/2021 ciia Phong Gido duc
va Dao tao quy dinh vé€ cong tac kiém tra cua Phong Gido duc va Dao tao thi xa
Dong Tricu.

Thyc hién cong van s6 1094/PGD&DPT ngay 22/09/2021 V/v huéng dan
thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2021-2022;

Truong mam non Hoa Mi xay dung ké hoach kiém tra ndi bod truong hoc
nam hoc 2021-2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:
1- Muc dich:

- Panh gia dung thuc trang cta nha truong, chi 16 vu diém, khuyét diém dé
kip thoi dong vién, nhiac nha, xir 1i, khic phuc.

- Gilp can bo, gido vién, nhan vién tdng cuong hoat dong tu kiém tra, tu
boi dudng trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Pua qua trinh KTNB thanh qué trinh tu kiém tra thyc hién quy dinh vé
chuyén mon nghiép vu dé ty danh gia, rat kinh nghiém trong thuc thi nhiém vu.

- Tang cuong cong tac quan li cac hoat dong gido dyc trong nha truong,
nang cao chat luong gido duc, gop phan thyc hién muc tiéu d6i méi can ban, toan
dién gido duc, dao tao.

- Nham goép phan thuc hién nghiém chinh sach, phap luat va nhiém vu cta
truong mam non.

- Tang cuong boi dudng chinh tri, chuyén mén nghiép vu néng cao chat
lugng doi ngi, tiép tuc doi méi phu:()’ng thirc kiém tra, nham nang cao hiéu lyc
hiéu qua ciia cong tac kiém tra giao duc, gop phan thuc hién thang loi nhiém vu
nam hoc 2021-2022;

- Hoat dong kiém tra hudng vao viéc phat hién, chan chinh, kién nghi, stra
d6i nhitng so ho, bét cap trong cong tac quan 1y va xir Iy kip thoi cac vi pham
phap luat; thic day va nang cao hiéu lyc, hiéu qua ctia quan 1y nha nudc, phong,
chdng tham nhiing va thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

- Pong vién khuyén khich, khen thuéng, nhan rong diém hinh ca nhan, tap
thé hoan thanh tot nhiém vu.



2- Yéu cau:

- Thanh lap Ban kiém tra ndi bd truong hoc, thuc hién nhiém vu theo quy
dinh.

- Ban kiém tra ndi bo xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc, trinh
vo1 Hiéu truong phé duyét, cong khai ké hoach kiém tra ndi bd trong Ho1 déng sur
pham va td chirc thuc hién.

- Ban KTNB phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gid toan bd céc
hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd don vi trén co sé kiém tra doi chiéu véi
cac quy dinh tai cac vin ban quy pham phap lut vé gido duc va cac van ban lién
quan ctia co quan c6 thim quyén.

- Noi dung klem tra phai phu hop voi nhiém vu da dugc phan cong cho tap

thé, c4 nhan, phai gin v6i yéu cau danh gia can bd quan li, gido vién theo Chuan
nghé nghiép va cac vin ban quy pham phap luat khac ¢ lién quan.

- Cong tac KTNB thyc hién trén nguyén tic: thu truong vira 1a chi thé
kiém tra (kiém tra cAp dudi theo chirc nang nhiém vu quan li nha nudc vé gido
duc) vira 1a doi tugng kiém tra (cong khai cac hoat dong, cac thong tin quén 1i).

- Cong tac KTNB phai duoc thue hién thuong xuyén va dot xuat nham kip

thoi tham muu tu van va giup don vi thuc hién dung va hiéu qua trong viéc trién
khai thuc hién nhiém vu.

- TAt ca cac nodi dung kiém tra ndi bd déu duoc 1ap bién ban, co6 chir ky cua
nguoi kiém tra va doi tuong duoc kiém tra va ddi tuong kiém tra. HO so s6 sach
vé cong tac kiém tra duoc bao quan, luu gilt can than theo quy dinh.

I1. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwge giao cia lanh dao, vién chire,
ngwoi lao dong:

1.1. Viéc thuc hién cong tac lanh dao, chi dao, quan ly cua lanh dao truong
(Hiéu truong).

Hiéu truong tu kiém tra.

1.2. Viéc thuc hién cong tdc lanh dao, chi dao, quan ly cua lanh dao truong
(pho hiéu truong).

- Vige xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach (ké hoach nim hoc, hoc ky,
ké hoach thang cua truong hoc theo céc bd phan).

- Cong tac chuyén mon.

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap lut.
- Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngii.

- Viéc thyc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phdi hop cong tac gitra nha trudng véi chinh quyén dia phuong va
cac doan the.

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha trudong

- Viéc quan ly va t6 chitrc gido duc hoc sinh.



- Viéc xay dung, co so vat chét thiét bi day va hoc.

- Viéc thuc hién cong tac xa hdi hoa gido duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.

- Viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ciia nha truong.

- Cong tac tiép dan; giai quyét don thu, khiéu nai, t cdo.

- Céc cong tac khac.

Tong sb cudc kiém tra: 02 cudc

2. Viéc thwe hién nhiém vu cua gido vién:

-Vé phém chét chinh tri, dao duc, 16i séng, y thuc t6 churc ky luat.

- Vé viéc thyc hién nhiém vu dugc giao: Thuc hién qui ché chuyén mén
(thuc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach  day hoc; giao duc dao dirc, tham my,
thé chét... cham soc, nudi dudng, cac yéu cau vé soan bai; giang day, thi nghiém,
thuc hanh; tham gia sinh hoat t6 chuyén mon, tu boi dudng va bdi dudng...);
trinh do nghiép vu, tay nghe, két qua giang day, gido duc; cong tac chi nhiém
16p, hoat dong ngoai gid 1én 16p, hoat dong xa hoi; két qua danh gia xép loai
nguoi hoc; tham gia cong tac khac ...

Tong s6 cudc kiém tra: 16 cudc

3. Kiém tra hoat dong ciia cac to, khdi chuyén mén, cac bd phan thu
vién, thiet bi, tai chinh, van thw

3.1. Céng téc quan 1y cia t6 trwdng, nhém trucng:

- Ho so chuyén mén; ho so quan 1y.

- Cht luong day - hoc cua td, nhom chuyén mon.

- Nén nép sinh hoat chuyén maon.

- Ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh.

- Cong tac thiét bi day hoc Kiém tra ké hoach mua sdm thiét bi theo nhu cau
day va hoc, bo xung CSVC, Bao quan thiét bi day hoc, ki€ém tra viéc khai thac ,
su dung thiét bi day hoc., CSVC, ...

3.2. Cong tac thiét bi day hoc, thw vién trong nha truong:

- Noi1 dung kiém tra thiét bi day hoc bao gém: Kiém tra ké hoach mua sim
thiét bi theo nhu cau day va hoc; kiém tra viéc xay dung va bo sung co sé vat
chat, thiét bi day hoc; ki€ém tra viéc duy tri, bdo quan thiét bi day hoc; kiém tra
viéc khai thac, stir dung thiét bi day hoc.

- Noi dung kiém tra thu vién gom: Klem tra co s& vat chat (phong thu vién,
thlet bi, ban ghe ké, tu); kiém tra viéc sip xép, bd tri, trang tri, vé sinh; kiém tra
sb luong va chét luong séach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia
gido khoa...; ki€m tra hoat dong cua can b thu vién (viéc thuc hién ndi qui, viéc
cho muon, thu hoéi; ho so s6 sach, bdo quan, gidi thi€u, thong ké, phan loai, bo
sung sach bao; thuc hién gio giac, tinh than, thai d¢ lam viéc...).



3.3. Cong tac tai chinh, tai san va cong tac ké toan

- Thu, chi cac khoan dong gop cua cha, me hoc sinh va hoc sinh.
- Céc khoan chi ngén sach, chi khac ctia don vi.

- Viéc xac dinh céac khoan chénh Iéch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy.
- Céc quan h¢ thanh toan.

- Viéc quan 1y va st dung tién mat.

- Viéc thuc hién cdng khai, quyét toan thu chi tai chinh.

- Cong tac mua sam, dau tu xay dung co ban (néu co).

- Viéc chap hanh cac ché do, nguyén tac ké toan tai chinh.

3.4. Kiém tra hoat dong ciia bd phén viin thw hanh chinh.

- Viéc chuyén, luu trit cong van di, cong vin dén.

- Viéc quan 1y va st dung con du.

- Kiém tra viéc quan ly cac hd 50, sO sach hanh chinh, gido vu (so dang bg,
s6 goi tén ghi dlem s6 ghi dau bai, s6 bao giang, hoc ba, ) quan ly cap phat van
bang, chung chi, s6 theo ddi pho cap gido duc, s6 nghi quyét ctia nha truong, sO
khen thuong, ky luat hoc sinh, s6 luu trit cadc van ban, cong van va céc loai ho so
s0 sach khac...).

- Kiém tra s6 sach cua ké toan
Tong s6 cudc kiém tra: 4 cudc
4. Kiém tra cong tac ban tru
- Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tru;
- Kiém tra viéc thuc hién dam béo vé sinh, an toan thuc phém.
- Kiém tra hoat dong cua bg phan nudi dudng, cham soc.
- Kiém tra két qua nudi dudng, cham séc hoc sinh.
- Kiém tra thu chi.
- Kiém tra ho so s sach cong tac ban tru.
Tong so cudc kiém tra: 2 cude
I1II. TO CHUC THU'C HIEN
1. Poi v6i nha trueong
- Can ctr vao huong dan cong tac KTNB truong hoc cua Phong GD&DT,
xay dung ké hoach KTNB cua nha truong; to6 chirc thuc hién ké hoach dam bao
ding muc dich, dat yéu cau, hoan thanh cac ng1 dung KTNB.
- Pua ndi dung danh gid cong taic KTNB vao chuong trinh cong tac hang
thang ctia don vi.
- So két, tong két cong tac KTNB theo hoc ky, nim hoc.
2. P6i v6i T chuyén mén, CBGVNV



- Cac bd phan ,chuyén m@n truong mam non Hoa Mi, cong tac vién kiém tra
t6 chirc thuc hién ké hoach ki€m tra theo quy dinh.

- béi tuong kiém tra co trach nhiém thuc hién Ké hoach kiém tra, chuan bi ban
bao céo (tom tat) tinh hinh cong viée dugc giao theo cac ndi dung kiém tra, chuan bj
day du cac loai hd so, sb sach, tai liéu lién quan dén cac noi dung kiém tra.

3. Ché d9 thong tin, bao cdo

Nha truong thuc hién ché do bé170 cao dinh ki, bao cép dot xuat vé Phong
Gi‘éo duc va Pao tao (qua bd phan Kiém tra ban c6 dong dau ctia don vi va ban
mém qua email: tiepdan@dongtrieu.edu.vn).

3.1. Bao cao dinh ki

- Ké hoach KTNB truong hoc trude ngay 10/10/2021.

- Bao céo so két cong tac KTNB hoc ki I trude ngay 10/01/2022.

- Bao céo tong két cong tic KTNB nam hoc vao ngay 15/5/2022.

3.2. Bdo cdo ddt xudt

Béo cao dot xuat khi duoc yéu ciu va khi c6 vu viée dic biét xay ra (ké ca
cac vu viée di giai quyét).

Trén day l1a Ké hoach cong tic KTNB trudng hoc nim hoc 2021-2022 cia
truong mam non Hoa Mi, dé nghi toan thé can bo, gido vién, nhan vién xac dinh
cong tac kiém tra 1a mot bién phap quan ly/quan tri nham nang cao chat lugng va
hi¢u qua ctua nha truong, gbp phan xay dung moi truong gido duc lanh manh, dan
chu thac day d6i méi va phat trién gido duc./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DPT (b/c);

- Cong TTPT truong;
- Luu: VT, TTr.

Nguyén Thi Mén
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