PHONG GD&DPT PONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HQA MI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 308/KH-MNHM Déng Triéu, ngay 27 thang 09 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi b trwong hoc nim hoc 2023-2024

Can cir Nghi dinh so 43/2023/NP-CP ngay 30/6/2023 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt Thanh tra (Nghi dinh s6
43/2023/ND-CP);

Can cir Céng van sé 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023 ciia B6 GDPT vé viéc
hwéng dan thanh tra, kiém tra nam hoc doi véi gido duc mam non, gido duc phé
thong va giao duc thuong xuyén,

Can cir Céng vin s6 2637/SGDDT-TTr ngay 22/9/2023 ciia S¢ Gido duc va Pdo
tao Qudng Ninh vé viéc hudng dan thanh tra, kiém tra ndm hoc déi véi gido duc mam
non, gido duc phé thong va gido duc thuwong xuyén;

Can cir Huéng dan sé 1516/PGD&PT ngay 25/09/2023 V/v huéng dan thuc
hién cong tdc kiém tra néi bé truwong hoc tir nam hoc 2023-2024;

Thiee hién Ké hoach s6268/KH-MNHM ngay 08/9/2023 Ké hoach thuc hién
nhiém vu gidao duc Mam non nam hoc 2023-2024 ciia truong MN Hoa Mi;

Truong mam non Hoa Mi xdy dung Ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc nam
hoc 2023-2024 nhw sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1- Muc dich:

- Panh gia dung thyc trang cta nha trudng, chi rd uu diém, khuyét diém dé
kip thoi dong vién, nhac nho, xtr li, khic phuc.

- Gitp can b, gido vién, nhan vién ting cuong hoat dong tu kiém tra, tu bdi
dudng trong thuc hi¢én nhiém vu dugc giao.

- Pua qué trinh KTNB thanh qua trinh tu kiém tra thuyc hién quy dinh vé
chuyén moén nghiép vu dé tu danh gi, rat kinh nghiém trong thuc thi nhiém vu.

- Tang cuong cong tac quan li cadc hoat dong gido duc trong nha truong, nang
cao chat lugng gido duc, gop phﬁn thuc hién muc tiéu d6i mdi cin ban, toan dién
gido duc, dao tao.

- Nham gbp phan thyc hién nghiém chinh sach, phap luat va nhiém vy cia
truong mAm non.

- Tang cuong bdi dudng chinh tri, chuyén mén nghiép vu nang cao chat luong
d6i ngil, tiép tuc d6i mdi phuong thirc kiém tra, nham nang cao hiéu lyc hiéu qua
ctia cong tac kiém tra gido duc, gop phan thuc hién thing loi nhiém vu nim hoc
2023-2024,

- Hoat dong kiém tra hudng vao viéc phat hién, chan chinh, kién nghi, stra d6i
nhitng so hd, bat cap trong cong tac quan 1y va xu 1y kip thoi cac vi pham phap
luat; thuc day va nang cao hiéu lyc, hi¢u qua cua quan ly nha nude, phong, chéng
tham nhiing va thyuc hanh tiét kiém chong lang phi.
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- Pong vién khuyén khich, khen thuong, nhan rong diém hinh c4 nhan, tap thé
hoan thanh tét nhiém vu.

2- Yéu cau:

- Thanh lap Ban kiém tra ndi bd truong hoc, thuc hién nhi€ém vu theo quy
dinh.

- Ban kiém tra ndi bo xay dung ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc, trinh véi
Hi¢u truéong phé duyét, cong khai ké hoach kiém tra ndi bo trong HO1 déng sur
pham va td chtre thuc hién.

- Ban KTNB phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gid toan bd cac hoat
dong gido duc trong pham vi nd1 bd don vi trén co s& kiém tra ddi chiéu véi cac
quy dinh tai cac vin ban quy pham phap lut vé gido duc va cac vin ban lién quan
clia co quan c6 thim quyén.

- Noi dung klem tra phai phu hop voi nhiém vu da dugce phan cong cho tap
thé, c4 nhan, phai gan véi yéu cau danh gia can bo quan li, gido vién theo Chuan
nghé nghiép va cc vin ban quy pham phap luat khac c06 lién quan.

- Cong tac KTNB thuc hién trén nguyén tac: thi trudng vira 1a chu thé kiém
tra (kiém tra cdp dudi theo chirc nang nhiém vu quan li nha nudc vé gido duc) vira
1a d6i tuong kiém tra (cong khai cac hoat dong, cac thong tin quan 1).

- Cong tac KTNB phai dugc thyc hién thuong xuyén va dot xuat nham kip
thoi tham muu tu van va gitp don vi thuc hién dung va hiéu qua trong viéc trién
khai thyc hién nhi€ém vu.

- Tt ca cac ndi dung kiém tra ndi bo déu dugc 1ap bién ban, co chir ky cua
nguoi kiém tra va dbi tugng dugc kiém tra va d6i tuong kiém tra. HO so s6 sach vé
cong tac kiém tra duoc bao quan, luwu giit can than theo quy dinh.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Nang cao chét lugng, hiéu qua cac cuoc KTNB, trong do lya chon mot sd
chuyén dé phu hop, can thiét, trong tim, trong diém dé tap trung kiém tra (Chuyén
dé “Xay dung truong MN lay tré lam trung tam”, chuyén dé “Nang cao chat luong
bira an” thuc hién theo mo hinh truéng mam non hanh phuc), tra trong chat luong
cac cudc kiém tra, sau kiém tra xr li dut diém, cong khai.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
phong chong tham nhiing (PCTN) theo quy dinh ciia phép luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Nha truong thanh 1ap Ban KTNB du kha nang tham muu, phdi hop va trién
khai thuc hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién
tuc va co6 tac dung thuc déy, tur van.

- Ban KTNB t6 chuc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach;
dam bao dﬁy du cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc ti€u; tranh hinh thuec,
d6i pho, khong hiéu qua.

- Ban KTNB phdi két hop chit ch& v6i Ban thanh tra nhan dan dé giai quyét
kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu trudng don vi, dai di€n cac t6 chirc
doan thé xu 1i diit diém sau kiém tra.
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- Panh gia, diéu chinh, bd sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xur i
két qua, bao cao danh gia toan dién va rit kinh nghiém trong cong tac KTNB.

3. Chi tiéu:

- Trong nam hoc kiém tra toan dién 100% to chuyén moén va 100% can bg, giao vién,
nhan vién.

- Tang cuong cong tac kiém tra dot xuit vé viéc thuc hién cac nén nép chuyén
mon nhu: Viée soan giang, lam va sur dung d6 dung truc quan cua gido vién; thuc
hién gio glac y thue trang tri sdp xép 16p.

MBOi tuan dy gio, kiém tra dot xudt it nhat 1 gido vién.

- Kiém tra thuc cht chat lugng tré vao dau nam hoc, cudi HKI, cudi nim hoc.
Chu ¥ khao sat nam chéc tinh hinh tré suy dinh dudng (dic biét suy dinh dudng thé
nhe can va thap coi.

- Thudng xuyén kiém tra cong tac PC tré 5 tudi, kiém tra CSVC- trang thiét bi,
cong tac quan 1y tai chinh- tai san, quan 1y ho so hoc sinh, cong tac chi nhiém 16p,
phong trao “Xanh — Sach-Pep ”, viéc thuc hién cac cudc van dong va phong trao
“Thi dua xdy dung truwong hoc than thién, hoc sinh tich cuc, Phong trao xdy
dung trwong Mam non Hanh phiic” va cac hoat dong chinh va hoat dong b tro,
hoat dong khac.

- Thyc hién nghiém tuc qui dinh kiém tra dinh ky: T6 truéng kiém tra _phé duyét
bai soan cta gido vién 1lan/tuan, Hiéu trudng hodc Pho hiéu truéng kiém tra phé
duyét bai soan cta gido vién.

- Lén lich kiém tra cu thé ting tuan, thang trong nam hoc.

II. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Kiém tra cong tac quan li ciia don vi

- Vi€c ban hanh van ban quan li ndi b va phd bién, gido duc phap luat; xay
dung bo may t6 chirc; thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vyc giao duc;
cong tac kiém tra ndi bo va viéc thuc hién cac quy dinh vé to chirc va hoat dong
theo Piéu 18, Quy ché to chuc va hoat dong cua nha truong; thuc hién quy ché
chuyén mon, thyc hién ndi dung, phuong phap giao duc; viéc quan li, sur dung sach
gido khoa, tai liéu gido duc, thiét bj day hoc va d6 choi tré em; thuc hién quy ché
tuyén sinh, quan li, gido duc ngudi hoc va cac ché do, chinh sach doi véi nguoi
hoc; cong tac quy hoach, st dung, b6 nhiém, dao tao, boi dudng, danh gia va thuc
hién ché do, chinh sach dbi véi nha gido, can by quan li giao duc va nguoi lao
dong khac; cong tac xa hoi hoa gido duc, quan i day thém, hoc thém; céac diéu kién
bao dam chét luong gido duc; chap hanh quy dinh vé kiém dinh chat luong gido
duc; thuc hién quy dinh vé thu, quan li, st dung hoc phi, cac nguén luc tai chinh
khac; thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh;

- Xay dung va thyc hién Ké hoach nang cip ha ting cong nghé thong tin,
duong truyén, chu trong khai thac de s dung, phat huy hiu qua cac phuong tién,
thiét bj da duoc dau tu trong viée t6 chirc day hoc truc tuyén va tryc tiép; t6 chirc
cac khoa tdp huin dé nang cao chat luong giang day truc tuyén, k¥ ning s dung
thlet bi cong nghé thong tin cho d6i ngii gido vién; ting budc thuc hién chuyén doi
s6 trong trong linh vyc gido duc.
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Hiéu truong ty kiém tra, danh gia két qua thyuc hién hang thang, dinh ky thong
qua hoi dong su pham, hop giao ban tuan....

2. Kiém tra thyc hién nhiém vu ciia gido vién

2.1.Vé phém chét chinh tri, dao duc, 16i séng, y thuc td chirc ky luat

- Nhan thtc tu twong, chinh tri; chdp hanh chinh sach, phap luat cua Nha
nuéc; viée chip hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cua don vi; viéc chap hanh ky
luat lao dong (dam bao so lugng, chét luong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao duc, nhan cach, 16i sdng, y thirc ddu tranh chdng cac biéu hién tiéu cuc;
sy tin nhiém trong dong nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan hé
ddng nghiép; thai do phuc vu nhan dan va ngudoi hoc ..

2.2. Viéc thyc hién quy ché chuyén mén theo hu’ong d6i moi

- Kiém tra hd so ctia gido vién theo Piéu 1¢ truong hoc (cua timg cap hoc, bac hoc).

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém (DTHT).

- Viéc doi méi phuong phap day hoc (PPDH) va doi mdi kicm tra dénh gia
(KTDG): Poi moi PPDH theo dinh hudng phat trién ning lyc, pham chét nguot hoc,
gan voi dac thu cap hoc, tich hop lién mon, gan khoa hoc b moén voi thue tién doi
song, da dang héa viéc t6 chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat dong
hoc cho ngudi hoc; d6i méi KTPG theo huéng danh gia ning luc ngudi hoc, bam sét
dinh hudéng d6i méi cac ki thi ciia Bo GDPT, ctia S6 GDPT va Phong GD&DT.

- Viéc sir dung céc thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hodc gian tiép, doi chiéu ké
hoach day hoc véi hd so cia bd phan quan 1i co sé vat chat, ké hoach bai giang); viéc
céi tién, tu stra chita cac TBDH, tu lam do dung day hoc.

- Vi¢c tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén moén, nghi¢p vu.

- Viée giang day cua giao vién thong qua dy gio, ket qua khao sat (néu co).

- Kiém tra gi0 1én lop: khi dy gio, can bo kiém tra can 1ap phleu du gio (phiéu
nay s& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hi¢u
qua hoat dong hoc cua hoc sinh, déng thoi danh gia viée t6 churc, kiém tra, dinh
huong hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thyc hién chuan kién thire, ki
nang, cac nang luc, pham chat can phat trién.

Tong s6 cudc kiém tra: 14 cudc

3. Kiém tra thwe hién nhiém vu ciia nhan vién

Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so,
s6 sach lién quan , cong tac dam bao an toan nha truong, vé sinh mdi truong, an
toan v€ sinh thuc phém, viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tadc van thu, hanh
chinh: quan 1i van ban di dén, Iuu trir, cap nhat thong tin, soan thao van ban; h¢
thng ho so (hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhén vién, ho
so thi dua, khen thuong, ky luat...); sO sach lién quan (s nghi quyet sO quan i tai
san, s theo doi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan 1i con dau; thiét bi day hoc,
van phong pham, kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh; Kiém tra tinh than,
thai d6 phuc vu cua nhan vién.

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké toan, trén bao cdo tai chinh;
kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan sach; viéc
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huy dong, str dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, kiém tra viéc chap
hanh cac thé 1, ché 4o, nguyén tic ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach; Viéc
quan li va st dung céc khoan von bf?mg tién mat: Viée thuc hién quyét toan thu -
chi tai chinh; Cong tac ké toan (chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Kiém tra viéc quan li va st dung tai san c¢d dinh, viée xay dung, su dung, bao
quan co s& vat chét va thiét bi truong hoc; ddm bao vé sinh truong 16p, dam bao an
toan; thim dinh gia tri st dung cua co s vat chét truong, 16p; nam bat kip thoi tinh
trang mat mat, hu hong cua cac loai tai san; kiém tra quy trinh thuc hi¢n mua sim, cc
hop ddng v&i nha thau, kinh phi dau tw mua sdm, quyét dinh giao du toan, quyét dinh
thanh 13p cac Ban, bién ban kiém tra...; kiém tra thuc té dd dung, thiét bi day hoc thuc
té so voi ho so, sb sach quan i...

T(K)ng s0 cudc kiém tra: 03 cudc
5. Kiém tra hoat dong ciia cac to, nhom chuyén mon

- Kiém tra cong tac quan i cta to truong: nhan thic, vai tro, tic dung, uy tin,
khé nang chi dao chuyén mon..

- Kiém tra viéc xay du‘ng, thuc hién ké hoach cia t6 chuyén moén, ké hoach
td chirc cac hoat dong, no1 dung ké hoach nim hoc theo huong dan ctia Bo GDDT,
S& GDDT, Phong GDDT, theo dic thu cua t6 chuyén mon va phai dam bao tinh
lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc hién, ngudi phu trach... (Kiém
tra hd so chuyén mon: K& hoach, nghi quyét, bién ban, chat luong day, cac chuyén
dé boi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...).

- Kiém tra chat luong day - hoc cua t6, nhom chuyén mon (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc thyc hién doi mdi phuong
phap, str dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc tré, tac
dung, uy tin cta to chuyén mon trong truong...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon: soan gido an, du gid bdi dudn
chuyén mon cho gido vién...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan i day thay, cong tac quan li chuyén mén, viéc thyuc
hién vé quy dinh.

* Poi véi gido vién:

Vé pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song, y thirc to chirc ky luat.

- Nhan thirc tu tuong, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat cua Nha
nuéc; viéc chap hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cua don vi; viéc chap hanh ky
luat lao dong (dam bao so luong, chat lugng ngay, gio, cong lao dong).

- Pao dirc, nhan cach, 16i song, ¥ thic d4u tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; sy tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan ket,
quan h¢ déng nghiép; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc ...

Viéc thue hién quy ché chuyén mén theo hwéng ddi moi

- Kiém tra hd so ctia gido vién theo Diéu 1¢ trudng Mam non cia timg 10p

- Viéc thyuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc.

- Viéc dbi méi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra danh gia tré.

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén, viéc tu hoc, tu bdi dudng dé
nang cao trinh do chinh tri, chuyén moén, nghiép vu.
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Thuwe hién cac nhiém vu khac dugc giao

- Kha ning phat trién cua gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc
quan li va cac hoat dong xa hoi khac).

* Poi véi nhan vien:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho
s0, sO sach lién quan; vi¢c thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh:
quan li van ban di dén, luu trix, cap nhat thong tin, soan thdo van ban; hé¢ théng ho
so (hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, hd so thi
dua, khen thuong, ky luat...);

- Kiém tra viéc ghi chép trén chung tur, trén sO ké toan, trén bao cdo tai
chinh; kiém tra viéc thu chi cac nguon kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan
sach; viéc huy dong, sir dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phy huynh, cac t6
chtrc ca nhan dong gop, ung ho; kiém tra viéc chap hanh céc thé 18, ché do, nguyen
tac ké toan tai chinh va thu ndp ngén sach; Viéc quan li va str dung cac khoan von
bang tién mat: Viée thuc hién quyét toan thu - chi tai chinh; Cong tac ké toan (chap
hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Kiém tra viéc quan li va sir dung tai san ¢d dinh, viée xay dung, str dung, bao
quan co s¢ vat chét va thiét bi truong hoc; tham dinh gia tri sir dung cia co s¢ vat chét
truong, 16p; nam bét kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua céc loai tai san; kiém tra
quy trinh thyc hi¢n mua sim, cac hop déng véi nha thau, kinh phi dau tur mua sam,
quyét dinh giao dy toan, quyét dinh thanh 1ap cac Ban, bién ban kiém tra...; kiém tra
thue té d6 dung, thiét bi day hoc thuc te s0 v6i ho so, so sach quan 1i...

- Kiém tra viéc xdy dung va t6 chirc thuc hién ké hoach hoat dong, ho so sb
sach lién quan (quan tim t6i cong tac bao quan, theo ddi viée str dung tai liéu, thiét
bi day hoc, tu lam dd dung day hoc; an toan truong hoc, an toan v¢ sinh thuc
pham, phong chéng dich bénh.

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan li, day thay, cong tac quan li chuyén mén.

Tong s6 cude kiém tra: 01 cudc

6. Kiém tra cic chuyén dé

6.1. Kiém tra co sé vit chat ki thudt

- Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc ning; ban ghé, trang thiét bi do
dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh, khu dé xe, khu vuc ban tra: du, thiéu,
quy céch, chat luong, bao quan, hiéu qua st dung.

- Dién tich khuén vién so v6i chuan quy dinh, quy hoach va thu tuc phap 1i vé
quyén st dung dat dai.

- Canh quan truong hoc: Cong trudng, tudng rao, cdy xanh, khudn vién, vé
sinh, mdi truong hoc duong, méi trudong su pham.

- Ngan sach cho hoat dong giang day, gido duc.

Tong s6 cudc kiém tra: 02 cudc

6.2. Kiém tra thuc hi¢n ké hoach gido duc

- Thyc hién ké hoach phé) cap gido duc duoc giao.

- Viéc xay dung va t6 churc thuc hién ké hoach (ké hoach nam hoc, ké hoach
thang cua cac nhom 16p).



- Cong tac chuyén mon.

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat.

- Cong tac quan ly nha gido, nhan vién, phat trién doi ngii.

- Cong tac cham soc, gido duc tré....

Tong s6 cudc kiém tra: 02 cudc

6.3. Hoat djng va chit lwong té chirc cdc hoat dong giing day, hoc tip ciia
tré tai cac nhom lop.

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc

- Chét luogng giang day cta gido vién qua du gid tham 16p, phong trao d6i méi
phuong phap day hoc, viéc st dung thiét bi, dd dung day hoc va tu lam dd dung
day hoc cua gido vién.

- Két qua hoc tap cua tré théng qua cac hoat dong danh gia

Tong s6 cudc kiém tra: 02 cudc

6.4. Ktém tra vi¢c thyc hién quy ché dan chii trong truong hoc

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao; to
chtic quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, to
chtrc thyce hién, phan cong nhiém vu, cong tac phdi hop.

- Trach nhiém ciia nguoi dimg dau nha trudong: Thyc hién dan chu trong quan
li va diéu hanh, trong phan céng nhiém vu cho can bd, gido vién va nguoi lao
dong; td chirc cac cude hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan h¢ gitra nguoi1 ding dau
v6i co quan cap trén, voi co quan, don vi.

- Trach nhiém cua céc td chirc, doan thé trong co s& gido duc ddi véi viée
thuc hién quy ché dan chu; viée to chirc danh gia dinh ki, so két, tong két, ché do
bao cédo theo quy dinh.

Tong s6 cudc kiém tra: 02 cudc

6.5. Kiém tra viéc thwe hign cong khai;, cong tdc gidi quyét khiéu nai (KN),
16 cdo (TC) va phong chéong tham nhiing (PCTN)

- Cong khai chat lugng gido duc; cong khai cac diéu kién co so vat chat, trang
thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu chi tai Chlnh

- Cong tac tiép cong dan: Kiém tra viéc xdy dung hd so tlep cong dan, s theo
do6i don thu KN-TC, ghi chep theo quy dinh; bb tri dia diém tiép cong dan phu hop
(c6 ndi quy phong tlep dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong dan, quy
ché tiép cong dan, tiép nhan xur li va giai quyét don thu KN-TC...); thiét lap ho so
vu viéc g1a1 quyet KN-TC (neu c6) dung quy dinh; viéc thuc hi¢n ké khai, xir 1i
thong tin vé thu nhap ca nhan.

Tong so cudc kiém tra: 02 cude

6.6. Kiém tra viéc thwe hién cong khai

Cong khai chat luong gido duc; cong khai cac diéu kién co s¢ vat chit, trang
thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu chi tai chinh.

Tong s6 cude kiém tra: 01 cudc

6.7. Kiém tra viéc thwe hién quy dinh dim bdo an todn, an ninh truwong
hoc; cong tic phong chong dich bénh; phong chong thién tai, béo li

- Kiém tra hé thong phong hoc va cac phong chirc ning, hé théng bép an ban
tra, nudc uéng, nha v¢ sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, d6 dung day
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hoc; hé thong phong chay chita chay; vé sinh phong dich.

- Ké hoach phong chéng dich bénh; phong chong thién tai, bao lil.

- Sy ddng hanh va phdi hop gitta Gia dinh — Nha truong — X4 hoi trong cong
tac bao dam an toan, an ninh truong hoc.

Téng s6 cudce kiém tra: 02 cude )

IV. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOI BQ

1. Thanh lap Ban kiém tra noi bo

- Hi¢u truéng nha trudong ra quyet dinh thanh 13p Ban KTNB truong hoc, kién
toan theo timg ndm hoc; thanh phan gdém: Hi€u truong la Truong ban, Pho hi¢u truong
la Pho truong ban. Cac thanh vién la cac t6 trudng, t6 pho, can bd, gido vién, nhan vién
c6 pham chat t6t, c6 uy tin, nghiép vu chuyén mén gidi, da trai qua giang day it nhat 05
nam, dugc cong nhan gido vién gidi thi xa trd Ién hay nang luc tuong duong.

- Sb lwong thanh vién trong Ban KTNB tiy thudc vao quy mé nha trudng do
Hiéu truong quyét dinh va duge phan céng nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém
tra cac ndi dung cu thé.

2. X4y dung ké hoach kiém tra

2.1. Xay dung ké hoach kiém tra

- Can ct Diéu 1¢, Quy ché hoat dong, cac van ban huéng dan ciia Sé GDPT,
phong GDDT Hudng dan thyc hién nhiém vu nim hoc, huéng dan cong tac thanh,
kiém tra ndm hoc 2023- 2024.

- N6i dung kiém tra tap trung vao nhiém vu trong tm ctia ndm hoc va nhiing
van dé duoc du luan x3 hoi quan tim.

- Danh muc kiém tra dugc 1ap chi tiét theo theo thang, c6 phu luc liét ké céc
cudc kiém tra trong nim hoc theo khung thdi gian nam hoc.

- Pé xuét cac bién phap t6 chtrc thuc hién dam bao kha thi, phu hop, hiéu
qua, ding ngudi, 1d viée, dé xac dinh két qua, thuan loi khi kiém tra. Panh gla

- Khi xay dyng ké hoach KTNB phai lay ¥ kién tham gia ctia nguoi kiém tra,
ddi tuong duogc kiém tra dé hoan thién; khi ban hanh phai thong bao cong khai dén
lanh dao, giao vién, nguoi lao dong trong nha truong.

- Lf’)ng ghép vao cac budi hop, hoi nghi cua don vi dé so két, danh gia két
qua thyc hién timg chuyén dé, dot kiém tra, theo thang, hoc ky dé lip thoi rat kinh
nghiém trong viéc t6 chirc thuc hién, dé xuat viéc stra d6i bo sung phu hop.

2.2. T6 chirc trién khai va thuc hién ké hoach kiém tra.

- Can cr vao ké hoach KTNB di duogc phé duyét, Hiéu truéng ban hanh Quyét
dinh kiém tra theo timg thang, trén co s& d6 Ban KTNB lap ké hoach phan cong nhiém
vu cho cac nhém thanh vién theo Quyét dinh. Mdi ndi dung kiém tra nhét thiét phai lap
bién ban kiém tra dé 1am cin cir dénh gid, luu trir vao hd so kiém tra.

- Hiéu trudng nha trudng tao diéu kién cho Ban KTNB hoan thanh ké hoach
kiém tra, khong lam anh huong dén cac ké hoach hoat dong khac ctuia nha truong;
b tri dé cung tham gia cong tac kiém tra ctia Ban KTNB hodc kiém tra dot xut
cong tac kiém tra cia Ban KTNB.

3. Tién hanh kiém tra

3.1. Tién hanh kiém tra

- Hoat dong kiém tra phai dang ké hoach, ndi dung, d6i twong. Trong qua
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trinh tién hanh, Trudong ban KTNB can theo ddi noi dung kiém tra, két qua trao
d6i, rat kinh nghiém cua nguoi kiém tra véi d6i tuong kiém tra. Chu y cacy kién
bat dong, ¥ kién dé nghi ciia d6i tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Lap hé thong bién ban kiém tra, tap hop hd so kiém tra theo quy dinh.

3.2. Thuc hién cudc kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai hd so.

- Kiém tra thuc té theo cac noi dung trong quyét dinh kiém tra (Thuc hién
nhiém vu cua giao vién, hoat dong cua td6 nhom chuyén mon, cong tac thu- chi tai
chinh, hoat dong hoc tap rén luyén cua hoc sinh...).

- Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, 1ay y kién phan hoi cua nguoi duoc
kiém tra.

- Péi chiéu thong tin véi tiéu chuan danh gia va cac quy dinh lién quan cho
diém; nhan xét, danh gia, xtr li nhitng thiéu sot, sai pham (néu co).

3.3. Két thic kiém tra

- Khi két thac 1am viéc véi doi tuong kiém tra, Ban KTNB phai hoan thién
ho so, biéu mau, bién ban timg ndi dung kiém tra; Truéng ban kiém tra xay dung
bao cao két qua cudc kiém tra.

- Cian clr bao cao két qua kiém tra ciia Ban KTNB, Hiéu truong thong bao
két luan kiém tra dén ddi tuong kiém tra, thong bdo cong khai trong don vi; chi dao
Ban KTNB t6 chirc theo doi, don ddc, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thuc hién kién
nghi trong thong bao két luan kiém tra.

4. Thye hién xir li sau mdi cudc kiém tra noi bd

- Xem x¢ét, xir li nhitng kién nghi trong bién ban, bao cao két qua. Quan tam
t6i cac kién nghi voi cac doan the, to chtrc trong don vi; kién nghi hd tro, giup do
d6i tuong kiém tra; kién nghi yéu cau xr li ca nhan, bo phan c6 vi pham; kién nghi
ctia ddi twong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Hi¢u truong td chire kiém tra viée hd tro, gitp do ddi tuong kiém tra, viéc
thue hién yéu cau khic phuc nhing thiéu sét ciia doi tuong kiém tra. Thong bao
cong khai két qua thuc hién céac kién nghi trong két luan kiém tra.

5. Luu trir ho so kiém tra

- Khi thyc hién viéc kiém tra phai duoc ghi nhan bang van ban va luu ho so
day du, ding theo qui dinh ctia nganh.

Luu trit ho so KTNB theo ndm hoc, gom:

Ké hoach KTNB niam hoc.

Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nam hoc, phan céng nhiém vu céc thanh
vién Ban KTNB.

Quyét dinh kiém tra va ké hoach kiém tra twong tmg;

Céc loai bién ban kiém tra; bién ban xir li vi pham (neu c6); béo cao két qua
kiém tra; thong bao két luan kiém tra, xu li kién nghi sau kiém tra; cac loai tai liéu,
biéu mAu lién quan.

Bio c4o so két, tong két cong tac KTNB trudng hoc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap to chirc thie hién:
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1.1. Nang cao trach nhiém va trinh d6 chuyén mén cho cac dong chi trong ban
kiém tra ndi by nha truong.

1.2. Cong khai ké hoach kiém tra theo quy dinh, huéng din can bo, giao vién,
nhan vién dugc kiém tra chuan bi nghiém tic cac ndi dung theo thong bao dbi véi
mdi cudc kiém tra.

1.3. Tang cudong cong tac kiém tra ndi bo, don dbc viée thue hién xr 1y sau
kiém tra. Kién nghi hiéu trudng c6 hinh thic xir 1y ky luat, xtr phat vi pham ddi véi
can b, gido vién, nhan vién khong thuc hi¢n, thuc hién khong dﬁy du hoac thuc
hién khong dtng thdi han cac kién nghi, quyét dinh xir 1y theo quy dinh va quy ché
da quy dinh.

1.4. Bay manh cong tac tuyén truyén phap luat vé thanh tra, klem tra, lam cho
moi nguoi o nhan thire dung ve cong tac kiém tra thay r6 dugc quyén han, trach
nhiém va nghia vu ciia mdi ngudi trong cac cudc kiém tra.

2. Trach nhiém thye hién:

Cac b0 giao vién, cac thanh vién trong ban kiém tra t6 chirc thuc hién ké
hoach kiém tra theo quy dinh; tham muu véi hiéu trudong dé thuc hién tot lich kiém
tra.

béi tuong kiém tra ¢ trach nhiém thuc hién ké hoach kiém tra, chuan bi ndi
dung kiém tra, chuan bi déy du cac loai hd so, sO sach, tai liéu lién quan dén cac
ndi dung kiém tra.

* Nha trwong

- Cin ctr vao hudéng dan cong tdc KTNB trudng hoc cua Phong GD&DT, xay
dung ké hoach KTNB cua nha truong; t6 chirc thuc hién ké hoach dam bao dang
muc dich, dat yéu cau, hoan thanh cac ndi dung KTNB.

- Dua ndi dung danh giad cong tic KTNB vao chuong trinh cong tdc hang
thang cua don vi.

- So két, téng két cong tac KTNB theo hoc ky, nam hoc.

*T6 chuyén mén, CBGVNV

- Céc bd phan chuyén mén trudng mam non Hoa Mi, cong tac vién kiém tra
td chire thuc hién ké hoach kiém tra theo quy dinh.

- Déi tuong kiém tra c6 trach nhiém thuc hién Ké hoach kiém tra, chuan bi ban
bao céo (t6m tat) tinh hinh cong viéc duoc giao theo cac ndi dung kiém tra, chudn bi
day du cac loai ho so, so sach, tai liéu lién quan dén cac ndi dung kiém tra.

*Ché d6 thong tin, bao cio

- Hang thang thong bao két qua kiém tra ting tap thé t6, ca nhan qua ky hop
HDSP thuong ky.

- Thuc hién ché do bao cdo dinh ki, bao cao dot xudt vé Phong Gido duc va
Dao tao (qua bo phéan Kiém tra ban co dong d4u ctia don vi va ban mém qua email:
tiepdan@dongtrieu.edu.vn).

Bdo cao dinh ki

- K& hoach kiém tra ndi bd truong hoc trude ngay 15/10/2023.

- Bdo c4o so két cong tac KTNB hoc ki I trude ngay 10/01/2024.

- Bdo céo tong két cong tic KTNB nam hoc trude ngay 15/5/2024.

Trén day la Ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2023-2024 cua
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truong mam non Hoa Mi, dé nghi cac b phan, can b, gido vién nhan vién trong
nha trueong, nghiém tuc trién khai thyc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Phong GD&DPT (b/c); 0y

- Céng TTPT truong; Y/ —

- Luu: VT, TTr. (5| 1AM no), e
N £57
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Nguyén Thi Mén
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