PHONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HQA MI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 436/KH-MNHM Péng Triéu, ngay 06 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra cong tic ndi b trudong hoc nim hoc 2024-2025

Can cir Nghi dinh s6 43/2023/NP-CP ngay 30/6/2023 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Thanh tra (Nghi dinh s
43/2023/ND-CP),

Can cir Cong vin sé 3972/BGDBT-TTr ngay 07/8/2023 ciia Bé GDPT vé
viéc huong dan thanh tra, kiém tra nam hoc doi véi giao duc mam non, giao duc
phé théng va gido duc thuwong xuyén;

Can cir Cong van s6 2637/SGDPT-TTr ngay 22/9/2023 cia S¢ Gido duc va
Ddo tao Qudng Ninh vé viéc hudng dan thanh tra, kiém tra nam hoc doi véi gido
duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén;

Cén cir Quyét dinh s6 1128/2021/0P-UBND ngay 10/9/2021 ciia UBND thi xd
Péng Triéu vé viéc Quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia
Phong Gido duc va Pao tao thi xa Bong T view;

Can cir Huéng din Sé 1708/PGD&PT V/v huéng dan cong tic thanh tra,
kiém tra nam hoc 2024-2025 doi véi cdc truong mam non, tiéu hoc, tiéu hoc va
trung hoc co so, trung hoc co so trén dia ban thi xa;

Tiép tuc thwc hién Huéng dan s6 1516/PGD&PT ngay 25/09/2023 Vv
hwong dan thuc hién cong tdc kiém tra ndi bo truong hoc tw nam hoc 2023-
2024;

Thuee hién Ké hoach nhiém vu nam hoc 2024-2025 cia truong MN Hoa Mi;

Truong mam non Hoa Mi xay dung ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc
nam hoc 2024-2025 nhw sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1- Muc dich:

- Panh gia ding thuc trang ctia nha truong, chi rd vu diém, khuyét diém dé
kip thoi dong vién, nhac nho, xtr li, khic phuc.

- Gip can bo, gido vién, nhan vién tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu
boi dudng trong thuc hién nhi€ém vu dugc giao.

- Pua qua trinh KTNB thanh qua trinh tu kiém tra thuc hién quy dinh vé
chuyén moén nghiép vu dé ty danh gia, rat kinh nghiém trong thuc thi nhi¢m vu.

- Tang cuong cong tac quan li cadc hoat dong gido duc trong nha trudng,
nang cao chat luong gido duc, gop phﬁn thuc hién muc tiéu ddi méi can ban,



toan dién gido duc, dao tao.

- Nham gop phan thyc hién nghiém chinh sach, phap lut va nhiém vu cia
treong mam non.

- Tang cudng bdi dudng chinh tri, chuyén moén nghiép vu ning cao chét
luong doi1 ngil, tiép tuc d6i méi phuong thurc kiém tra, nhim nang cao hi¢u luc
hiéu qua ctia cong tac kiém tra gido duc, gop phan thuc hién thing loi nhiém vu
nam hoc 2024-2025;

- Hoat dong kiém tra hudng vao viéc phat hién, chan chinh, kién nghi, stra
d6i nhitng so ho, bat cip trong cong tac quan Iy va xir Iy kip thoi cac vi pham
phap luat; thic déy va nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua ctua quan ly nha nudc, phong,
chéng tham nhiing va thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

- Bong vién khuyén khich, khen thuéng, nhan rong diém hinh c4 nhan, tap
thé hoan thanh tot nhiém vu.

2- Yéu cau:

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd truong hoc, thuc hién nhiém vu theo quy
dinh.

- Ban kiém tra noi bd xay dung ké hoach kiém tra noi bd truong hoc, trinh
v6i Hiéu trudng phé duyét, cong khai ké hoach kiém tra ndi bo trong Hoi dong
su pham va t6 chire thuc hién.

- Ban KTNB phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan bd cac
hoat dong giao duc trong pham vi ndi bd don vi trén co s& kiém tra dbi chiéu vai
cac quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat vé gido duc va cac vin ban lién
quan clia co quan c6 thim quyén.

- Noi dung kiém tra phai phii hop voi nhiém vu da duoc phan cong cho tap
thé, c4 nhan, phai gin véi yéu cau danh gia can bd quan li, gido vién theo Chuan
nghé nghiép va cac vin ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

- Cong tac KTNB thyc hién trén nguyén tic: thi truéng vira 1a chu thé
kiém tra (kiém tra cdp duéi theo chirc ning nhiém vu quan li nha nude vé gido
duc) vira 1a dbi twong kiém tra (cong khai cac hoat dong, cac thong tin quan 1i).

- Cong tac KTNB phai duoc thuc hién thuong xuyén va dot xuat nham kip
thoi tham muu tu van va gitp don vi thue hién dung va hiéu qua trong viéc trién
khai thuc hién nhiém vu.

- Tt ca cac noi dung kiém tra ndi bo déu duoc 1ap bién ban, c6 chit ky cia
ngudi kiém tra va doi tugng duge kiém tra va dbi tuong kiém tra. Ho so so sach
vé cong tac kiém tra dugc bao quan, luu gitr can than theo quy dinh.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Nang cao chét luong, hi¢u qua cac cudc KTNB, trong d6 lya chon mot
s6 chuyén dé phu hop, can thiét, trong tim, trong diém dé tap trung kiém tra
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(Chuyén dé “Xay dung truong MN lay tré 1am trung tam”, chuyén dé “Nang cao
chat luong bita an” thyc hién theo mé hinh trudng mam non hanh phuc), tra
trong chét luong cac cude kiém tra, sau kiém tra xtr li dt diém, cong khai.

- Néng cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo,
phong chdng tham nhiing (PCTN) theo quy dinh ctia phap luét.

2. Nhiém vu cu thé

- Nha truong thanh 1ap Ban KTNB du kha ning tham muu, phdi hop va
trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, dam béao tinh thuong xuyén,
lién tuc va co tac dung thic day, tu van.

- Ban KTNB t6 chtrc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké
hoach; dam bao dﬁy du cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh
hinh thire, d6i pho, khong hiéu qua.

- Ban KTNB phéi két hop chit ché véi Ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai dién cac
to chirc doan thé xir Ii dut diém sau kiém tra.

- Panh gia, diéu chinh, bd sung day du cac ké hoach trong nim hoc. Xt li
két qua, bao cdo danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tic KTNB.

3. Chi tiéu:

- Kiém tra toan dién 100% t6 chuyén mén va 100% cén bd, gido vién, nhan vién
trong nam hoc.

- Tang cuong cong tac kiém tra dot xuit vé viéc thuc hién cac nén nép
chuyén mén nhu: Viéc soan giang, 1am va st dung d6 dung truc quan cua gido
vién; thyc hién gid gidc; ¥ thire trang tri sdp xép 16p.

MBoi tuan dy gio, kiém tra dot xuat it nhat 1 gido vién.

- Kiém tra thuc chat chat luong tré vao dau nam hoc, cudi HKI, cubi nim
hoc. Chi1 ¥ khao sat ndam chac tinh hinh tré suy dinh dudng (dic biét suy dinh
dudng thé nhe can va thap coi.

- Thudng xuyén kiém tra cong tac PC tré 5 tudi, kiém tra CSVC- trang thiét
bi, cong tic quan 1y tai chinh- tai san, quan 1y hd so hoc sinh, cong tic chu
nhiém 16p, phong trao “Xanh — Sach-Pep”’, viéc thuc hién cac cudc van dong va
phong trao “Thi dua xdy dwng trwong hoc thdn thién, hoc sinh tich cuc,
Phong trao xdy dung truong Mam non Hanh phiic” va cic hoat dong chinh va
hoat dong bb trg, hoat dong khac.

- Thyc hién nghiém tic qui dinh kiém tra dinh ky: To truéng kiém tra phé
duyét bai soan cua giao vién 11an/tuan, Hiéu trudng hoac Phoé hi¢u truong kiém
tra phé duyét bai soan cta gido vién.

- Lén lich kiém tra cu thé ting tuan, thang trong ndm hoc.

II. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA
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1. Kiém tra cong tic quan li ciia don vi

- Viéc ban hanh van ban quan li néi b va phé bién, gido duc phap luat; xay
dung bd may to chirc; thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido
duc; cong tac kiém tra ndi bd va viéc thuc hién cac quy dinh vé to chie va hoat
dong theo Diéu 18, Quy ché t6 chure va hoat dong cua nha truong; thuc hién quy
ché chuyén mon, thuc hién ndi dung, phuong phap giao duc; viéc quan li, su
dung sach gido khoa, tai li€u gido duc, thiét bi day hoc va dd choi tré em; thue
hién quy ché tuyén sinh, quéan li, gido duc nguoi hoc va cac ché do, chinh sach
ddi véi nguoi hoc; cong tac quy hoach, st dung, bo nhiém, dao tao, bdi dudng,
danh gia va thyc hién ché dd, chinh sach ddi véi nha gido, can b quan li gido
duc va nguoi lao dong khac; cong tac xa hoi hoa gido duc, quan li day thém, hoc
thém; cac diéu kién bao dam chat lugng gido duc; chap hanh quy dinh vé kiém
dinh chét luong giao duc; thuc hién quy dinh vé thu, quan li, st dung hoc phi,
cac nguén lyc tai chinh khéac; thyc hién dan chu, trach nhi¢m giai trinh;

- Xay dung va thuc hién K& hoach nang cap ha ting cong nghé thong tin,
duong truyén, chu trong khai thac dé st dung, phat huy hiéu qua cac phuong
tién, thiét bi da duoc dau tu trong vigc td chirc day hoc truc tuyén va truc tiép; to
chtic cac khoa tap huan dé nang cao chat lugng giang day truc tuyén, k¥ ning st
dung thiét bi cong nghé thong tin cho doi ngil gido vién; trién khai giai phap hd
trog cho hoc sinh trong thoi gian hoc tap truc tuyén ung pho voi kich ban dién
bién dich Covid-19 trong day va hoc; timg budc thuc hién chuyén déi sé trong
trong linh vuc gido duc.

Hi¢u truong tu kiém tra, danh gia két qua thuc hién hang thang, dinh ky
thong qua hoi dong su pham, hop giao ban tuén....

2. Kiém tra thue hién nhiém vu ciia gido vién

2.1. V& pham chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, ¥ thirc to chirc ky luat

- Nhan thte tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh sach, phap luat ctia Nha
nuéc; viéc chip hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cta don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao sé luong, chit luong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao dtrc, nhan cach, 16i séng, ¥ thirc dau tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi€ém trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va nguoi hoc ...

2.2. Viéc thuc hién quy ché chuyén mon theo hudng doi moi

- Kiém tra ho so cia gido vién theo Diéu 16 truong hoc (cta ting cép hoc, bac
hoc).

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém (DTHT).

- Viéc d6i méi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra danh gia
(KTPG): Bbi méi PPDH theo dinh hudng phét trién ning luc, pham chat nguoi hoc,
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g:fm voi dac thu cép hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bo mon véi thuc tién doi
séng, da dang hoa vi¢c t6 chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat
dong hoc cho nguoi hoc; d6i méi KTPG theo hudng danh gia ndng luc nguoi hoc,
bam sat dinh huong ddi moi cac ki thi cia Bo GDPT, cua S& GDPT va Phong
GD&DT.

- Viée st dung céc thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hodc gian tiép, dbi chiéu
ké hoach day hoc véi hd so ctia bd phén quan li co s¢ vat chét, ké hoach bai giang);
viée cai tién, tu stra chita cac TBDH, tu lam dd dung day hoc.

- Vi¢c tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, vié€c tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh dg chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu co).

- Kiém tra gio 1én 16p: khi du gid, can bo kiém tra can 1ap phiéu du gio
(phiéu nay sé& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gid day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat dong hoc cuia hoc sinh, déng thoi danh gia viée to chic, kiém
tra, dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan
kién thirc, ki nang, cac ning luc, pham chat can phat trién.

Tong s6 cudc kiém tra: 15 cudc

3. Kiém tra thue hién nhiém vu ciia nhan vién

Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho
s0, s0 sach lién quan , cong tac dam bao an toan nha trudng, vé sinh moi truong,
an toan v¢ sinh thuc phém, viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu,
hanh chinh: quan 1i van ban di dén, luu trir, cap nhat thong tin, soan thdo van
ban; hé thdng hd so (hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va
nhan vién, hd so thi dua, khen thudng, ky luat...); s6 sach lién quan (sé nghi
quyét, s quan 1i tai san, s6 theo ddi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan li
con déu; thiét bi day hoc, van phong pham; kiém tra viéc cong khai thi tuc hanh
chinh; Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién.

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké toan, trén bao céo tai
chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan
sach; viéc huy dong, st dung cac ngudn kinh phi do nhan déan, phu huynh, kiém
tra viéc chép hanh cac thé 1&, ché do, nguyén tdc ké toan tai chinh va thu nop
ngan sach; Viéc quan li va sir dung cac khoan von bﬁng tién mat: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh; Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tac ké
todn tai chinh).

- Kiém tra viéc quan li va stir dung tai san 6 dinh, viée xay dung, st dung, bao
quan co sé vat chét va thiét bi truong hoc; dam bao vé sinh truong 16p, dam bao an
toan; thAm dinh gia tr1 st dung cua co sd vat chét truong, 16p; nam bét kip thoi tinh
trang mét mat, hu hong cua céc loai tai san; kiém tra quy trinh thyc hién mua sam,
cac hop dong v6i nha thau, kinh phi dau tw mua sam, quyét dinh giao du toan,
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quyét dinh thanh l4p cac Ban, bién ban kiém tra...; kiém tra thyuc t& d6 dung, thiét bi
day hoc thuc té so vai ho so, sb sach quan i...

Tong s6 cudc kiém tra: 03 cudc

5. Kiém tra hoat déng ciia cac td, nhom chuyén mén

- Kiém tra cong tac quan li cta td trudng: nhan thirc, vai tro, tic dung, uy
tin, kha nang chi dao chuyén mon...

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hi¢n ké hoach cua tb chuyén mon, ké
hoach td chirc cac hoat dong, ndi dung ké hoach nam hoc theo huéng dan cua
Bo GDDT, S¢ GDPT, Phong GDPT, theo dic thu cta t6 chuyén mon va phai
dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thyc hién, ngudi thuc hién, ngudi
phu trach... (Kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach, nghi quyét, bién ban, chat
lugng day, cac chuyén dé boi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...).

- Kiém tra chat luong day - hoc ctua t6, nhom chuyén mon (viéc thuc hién
chuong trinh, chuin bj bai, chét luong day hoc, viéc thuc hién doi méi phuong
phap, stt dung phuong tién, dd dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc tre, tac
dung, uy tin ctia té chuyén mon trong truong...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon: soan gido an, du gid bdi dudn
chuyén mon cho gido vién...

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan i day thay, cong tac quan 1i chuyén mén, viéc
thuc hién vé quy dinh.

* Poi voi gido vien:

Vé pham chit chinh tri, dao dirc, 16i sdng, y thirc to chire ky luat.

- Nhan thuc tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua Nha
nudc; viée chap hanh quy ché ctia Nganh, quy dinh cta don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao sb luong, chat lugng ngay, gid, cong lao dong).

- Pao duc, nhan cach, 16i séng, y thirc d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi€ém trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan h¢ déng nghiép; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc ...

Viéc thue hién quy ché chuyén mén theo hwéng ddi moi

- Kiém tra ho so ciia giao vién theo Diéu 1¢ trudong Mam non ctia timg 16p

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc.

- Viée d6i méi phuong phép day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra danh gia
tré.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhoém chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh dg chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

Thue hién cac nhiém vu khac dwge giao

- Kha ning phat trién cta gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, niang luc

quan li va cac hoat dong xa hoi khac).



* Poi véi nhan vien:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, vi¢c thuc hién ké hoach, hd
s0, sO sach lién quan; viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh
chinh: quan 1i van ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thdo van ban; h¢
théng hd so (hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién,
hd so thi dua, khen thudng, ky luat...);

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké toan, trén bao cdo tai
chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan
sach; viéc huy dong, str dung cac ngudn kinh phi do nhan déan, phu huynh, céc to
chtrc ca nhan dong gop, ung ho; kiém tra viéc chép hanh céac thé 18, ché do,
nguyén tac ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach; Viéc quan i va str dung cac
khoan vbn bang tién mat: Viéc thuc hién quyét toan thu - chi tai chinh; Cong tac
ké toan (chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Kiém tra viéc quan li va stir dung tai san cd dinh, viéc xay dung, stir dung,
bao quan co s& vat chét va thiét bi truong hoc; tham dinh gia tri sir dung cua co so
vat chat truong, 16p; ndm bat kip thot tinh trang méat mat, hu hoéng cua céc loai tai
san; kiém tra quy trinh thyc hién mua sam, cac hop déng véi nha thau, kinh phi dau
tu mua sam, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh lap cac Ban, bién ban kiém
tra...; kiém tra thuc té do dung, thiét bi day hoc thuc té so vai hd so, so sach quan
li...

- Kiém tra viéc xay dung va td chirc thuc hién ké hoach hoat dong, hd so
s6 sach lién quan (quan tdm t6i cong tac bao quan, theo ddi viéc sir dung tai liéu,
thiét bi day hoc, ty lam dd dung day hoc; an toan truong hoc, an toan vé sinh
thue pham, phong chdng dich bénh.

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan li, day thay, cong tac quan li chuyén mén.

Tong so cudc kiém tra: 01 cude

6. Kiém tra cac chuyén dé

6.1. Kiém tra co sé vit chit ki thugt

- Phong hoc, phong 1am viéc, phong chic ning; ban ghé, trang thiét bi do
dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh, khu dé xe, khu vuc ban tra: du,
thiéu, quy cach, chat luong, bao quan, hiéu qua sir dung.

- Dién tich khuon vién so v&i chuan quy dinh, quy hoach va thi tuc phap li
vé quyén su dung dét dai.

- Canh quan truong hoc: Cong trudng, tudng rao, cdy xanh, khudn vién, vé
sinh, mdi truong hoc duong, méi trudng su pham.

- Ngan sach cho hoat dong giang day, gido duc.

Tong s6 cudc kiém tra: 02 cudc

6.2. Kiém tra thue hién ké hoach gido duc
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- Thyc hién ké hoach phd cap gido duc dugc giao.

- Viéc xay dung va td chirc thuc hién ké hoach (ké hoach nim hoc, ké
hoach thang ctia cac nhom 16p).

- Cong tac chuyén mon.

- Cong tac chinh tri tu twdng, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat.

- Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngi.

- Cong tac cham soc, gido duc tré....

Tong so cudc kiém tra: 02 cude

6.3. Hoat ddng va chit lwong té chirc cdc hoat dpng giing day, hoc tip
cua tré tai cac nhom lop.

- Thuc hién chuong trinh, ni dung, ké hoach gido duc

- Chat luong giang day cia gido vién qua du gio tham 16p, phong trao doi
m&i phuong phap day hoc, viéc sir dung thiét bi, d6 dung day hoc va tu lam d6
dung day hoc cua gido vién.

- Két qua hoc tap cua tré thong qua cac hoat dong danh gia

Tong s6 cudc kiém tra: 02 cudc

6.4. Kiém tra vigc thuwe hign quy ché dan chii trong truwong hoc

- Kiém tra viéc quén triét, trién khai: Cong tac tiép nhan van ban chi dao;
td chuc quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché,
t6 chirc thyc hién, phan cong nhiém vu, cong tic phdi hop.

- Trach nhiém cta ngudi ding dau nha truong: Thuc hién dén chu trong
quan 1i va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho can b, gido vién va ngudi
lao dong; td chirc cac cude hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan h¢ gilra nguoi
dung dau véi co quan cp trén, véi co quan, don vi.

- Trach nhiém cuta céc to chuc, doan thé trong co so gido duc ddi véi viee
thuc hién quy ché dan chi; viéc t6 chire danh gia dinh ki, so két, tong két, ché
do bao cao theo quy dinh.

Tong s6 cudc kiém tra: 02 cudc

6.5. Kiém tra viéc thwe hién cong khai; cong tic gidi quyét khiéu nai
(KN), t6 cdo (TC) va phong chong tham nhiing (PCTN)

- Cong khai chit luong gido duc; cong khai céc diéu kién co s& vat chit,
trang thiét bi phuc vu day hoc va ddi ngti; cong khai vé thu chi tai chinh.

- Cong tac tiép cong dan: Kiém tra viéc xdy dung ho so tiép cong dan, so
theo ddi don thu KN-TC, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan
phil hop (c6 ndi quy phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong
dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xu li va giai quyét don thu KN-TC...);
thiét 1ap hd so vu viée giai quyét KN-TC (néu c6) ding quy dinh; viéc thyc hién
ké khai, xur 1i thong tin vé thu nhap cé nhén.

Tong so cudc kiém tra: 02 cude
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6.6. Kiém tra viéc thwe hién cong khai

Cong khai chét luong gido duc; cong khai cac diéu kién co s& vat chat,
trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngti; cong khai vé thu chi tai chinh.

Tong s6 cude kiém tra: 01 cudc

6.7. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh dam bdo an toan, an ninh truong
hoc; cong tic phong chong dich bénh; phong chéng thién tai, béo li

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc ning, hé thong bép an
ban tri, nudc uéng, nha v¢ sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, dd dung
day hoc; hé théng phong chay chita chay; vé sinh phong dich.

- Kich ban tng pho véi dich bénh trong day hoc; ké hoach phong chéng
dich bénh; phong chdng thién tai, bio lil. ( néu cd)

- Sy dong hanh va phdi hop gitta Gia dinh — Nha truong — X& hoi trong
cong tac bdo dam an toan, an ninh truong hoc.

Tong s6 cudce kiém tra: 02 cudc

IV. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NOI BQ

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bo

- Hiéu truong nha truong ra quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB trudng hoc, kién
toan theo timg nam hoc; thanh phan gém: Hiéu trudong 13 Truong ban, Pho hiéu
truong 1a Pho trudng ban. Céc thanh vién 13 cac to truong, to pho, can bo, gido vién,
nhan vién c6 pham chat tot, c6 uy tin, nghiép vu chuyén mon gioi, da trai qua giang
day it nhat 05 nam, duoc cong nhan gido vién gidi thi xa tro 1én hay ning luc twong
duong.

- S6 luong thanh vién trong Ban KTNB tuy thudc vao quy mo nha truong
do Hiéu trudng quyét dinh va dugc phan cong nhi¢ém vu cu thé, chiu trach nhiém
kiém tra cac ndi dung cu thé.

2. X4y dung ké hoach kiém tra

2.1. Xay dung ké hoach kiém tra

- Cén ¢t Piéu 18, Quy ché hoat dong, cac van ban hudng dan cua So
GDDT, phong GDDT Hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc, huodng dan
cong tac thanh, kiém tra nim hoc 2024- 2025.

- No1 dung kiém tra tap trung vao nhi¢ém vu trong tdm cia ndm hoc va
nhimg van dé dugc du luan x4 hoi quan tAm.

- Danh muc kiém tra dugc 1ap chi tiét theo theo thang, c6 phu luc liét ké
cac cudc kiém tra trong nam hoc theo khung thoi gian nam hoc.

- B¢ xuét cac bién phap to chirc thuc hién dam bao kha thi, phu hop, hiéu
qua, ding nguoi, rd viéc, dé& x4c dinh két qua, thuan loi khi kiém tra. Panh gia.

- Khi xay dung ké hoach KTNB phai ldy ¥ kién tham gia cua nguoi kiém
tra, d6i tuong dugc kiém tra dé hoan thién; khi ban hanh phai thong bdo cong
khai dén 1anh dao, gido vién, ngudi lao dong trong nha trudng.
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- Léng ghép vao céc budi hop, hdi nghi cta don vi dé so két, danh gia két
qué thuc hién ting chuyén dé, dot kiém tra, theo thang, hoc ky dé lip thoi rat
kinh nghiém trong viéc t6 chure thuc hién, dé xudt viéc stra doi bo sung phu hop.

2.2. T6 chirc trién khai va thwe hién ké hoach kiém tra.

- Can ¢t vao ké hoach KTNB da duoc phé duyét, Hi€u truong ban hanh Quyét
dinh kiém tra theo timg thang, trén co s d6 Ban KTNB 1ap ké hoach phan cong
nhiém vu cho cdc nhom thanh vién theo Quyét dinh. Mdi ndi dung kiém tra nhét thiét
phai 1ap bién ban kiém tra dé 1am can ctr danh gid, luu trit vao ho so kiém tra.

- Hiéu truéng nha trudng tao dicu kién cho Ban KTNB hoan thanh ké
hoach kiém tra, khong lam anh huong dén céc ké hoach hoat dong khac cua nha
truong; bo tri dé cing tham gia cong tac kiém tra cia Ban KTNB hodc kiém tra
d6t xuét cong tac kiém tra ciia Ban KTNB.

3. Tién hanh kiém tra

3.1. Tién hanh kiém tra

- Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, ndi dung, d6i tuong. Trong qué
trinh tién hanh, Trudng ban KTNB can theo ddi ndi dung kiém tra, két qua trao
d6i, rat kinh nghiém cua nguoi kiém tra véi dbi tuong kiém tra. Cha ¥ cac y
kién bat dong, ¥ kién dé nghi ctia d6i twong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Lap hé théng bién ban kiém tra, tap hop hd so kiém tra theo quy dinh.

3.2. Thuc hién cudc kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai ho so.

- Kiém tra thuc té theo cac noi dung trong quyét dinh kiém tra (Thuc hién
nhiém vu cua gido vién, hoat dong ctia t6 nhom chuyén mon, cong tac thu- chi
tai chinh, hoat dong hoc tap ren luyén cua hoc sinh...).

- Trao d6i, lam rd ndi dung kiém tra, 1ay y kién phan hoi ctia nguoi dugc
kiém tra.

- Péi chiéu thong tin voi tiéu chuan danh gia va cac quy dinh lién quan
cho diém; nhan xét, danh gia, xtr 1i nhitng thiéu sot, sai pham (néu c6).

3.3. Két thic kiém tra

- Khi két thic 1am viéc véi d6i tuong kiém tra, Ban KTNB phai hoan
thién hd so, biéu miu, bién ban ting ndi dung kiém tra; Trudng ban kiém tra
xay dung bao céo két qua cudc kiém tra.

- Can cr bao cao két qua kiém tra cia Ban KTNB, Hiéu trudong thong bao
két luan kiém tra dén doi tugng kiém tra, thong bao cong khai trong don vi; chi
dao Ban KTNB t6 chirc theo ddi, dén ddc, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thuc
hién kién nghi trong thong béo két ludn kiém tra.

4. Thue hién xir li sau mdi cudc kiém tra ndi bd

- Xem xét, xir 1i nhitng kién nghi trong bién ban, bao cdo két qua. Quan
tam toi cac kién nghi véi cac doan thé, to chire trong don vi; kién nghi hd tro,
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gitip 45 d6i tuong kiém tra; kién nghi yéu cdu xir i ca nhan, b phan cé vi
pham; kién nghi ctia di twong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Hi¢u truéng td chirc kiém tra viéc hd tro, gitp do ddi tuong kiém tra,
viéc thuc hién yéu cau khic phuc nhimng thiéu sét ctia dbi twong kiém tra. Thong
bao cong khai két qua thuc hién cac kién nghi trong két luan kiém tra.

5. Luu trir ho so kiém tra

- Khi thyc hién viéc kiém tra phai duoc ghi nhan bang van ban va luu hd
so day du, ding theo qui dinh ctia nganh.

Luu trit hd so KTNB theo nam hoc, gém:

Ké hoach KTNB nim hoc.

Quyét dinh thanh 13p Ban KTNB nam hoc, phan cong nhi€ém vu céac thanh
vién Ban KTNB.

Quyét dinh kiém tra va ké hoach kiém tra twong tng;

Céc loai bién ban kiém tra; bién ban xt 1i vi pham (néu c6); bao céo két
qua kiém tra; thong bao két luan kiém tra, xir li kién nghi sau kiém tra; cac loai
tai liéu, biéu mau lién quan.

Bio céo so két, tong két cong tac KTNB truong hoc.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap t6 chirc thuwe hién:

1.1. Nang cao trach nhiém va trinh d6 chuyén mén cho cac dong chi trong
ban kiém tra ndi bd nha trudng.

1.2. Cong khai ké hoach kiém tra theo quy dinh, huéng dan can b, gido
vién, nhan vién duoc kiém tra chuan bi nghiém tuc cac ndi dung theo thong bao
ddi voi mbi cudc kiém tra.

1.3. Tang cudng cong tac kiém tra ndi bo, don doc viée thuc hién xir 1y
sau kiém tra. Kién nghi hiéu truéng c6 hinh thirc xtr 1y ky luat, xir phat vi pham
d6i voi can bo, giao vién, nhan vién khong thuc hién, thuc hién khong day du
hodc thuc hién khong ding thoi han cac kién nghi, quyét dinh xur 1y theo quy
dinh va quy ché di quy dinh.

1.4. Pay manh cong tic tuyén truyén phap luat vé thanh tra, kiém tra, lam
cho moi nguoi co nhan thirc diing vé cong tac kiém tra thdy rd duoc quyén han,
trach nhiém va nghia vu ctia mdi ngudi trong cc cudc kiém tra.

2. Trach nhiém thuyec hién:

Céc bd gido vién, cac thanh vién trong ban kiém tra t6 chirc thuc hién ké
hoach kiém tra theo quy dinh; tham muu véi hiéu truong dé thuc hién tét lich
kiém tra.

Poi tuong kiém tra c6 trach nhiém thyc hién ké hoach kiém tra, chuén bi
nodi dung kiém tra, chuén bi dﬁy du cac loai ho so, sO sach, tai liéu lién quan dén
cac ndi dung kiém tra.
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* Nha truong

- Can ctr vao hudng dan cong tic KTNB trudng hoc cia Phong GD&DT,
xay dung ké hoach KTNB cua nha truong; td chirc thuc hién ké hoach dam bao
ding muc dich, dat yéu cau, hoan thanh céc noi dung KTNB.

- Pua ndi dung danh gid cong taic KTNB vao chuong trinh cong tdc hang
thang ctia don vi.

- So két, téng két cong tac KTNB theo hoc ky, nam hoc.

*T6 chuyén mén, CBGVNV

- Cac bd phan chuyén mén truong mam non Hoa Mi, cong tac vién kiém
tra to chtrc thuc hién ké hoach kiém tra theo quy dinh.

- bbi tuong kiém tra c6 trach nhiém thuc hién Ké hoach kiém tra, chuan bi
ban bao céo (tém tar) tinh hinh cong viéc duoc giao theo cac ndi dung kiém tra,
chuan bi déy du cac loai ho so, so sach, tai liéu lién quan dén cac noi dung kiém tra.

*Ché d¢ thong tin, bao cio

- Hang thang thong bao két qua kiém tra ting tap thé to, ca nhan qua ky hop
HDSP thuong ky.

- Thyc hién ché d6 bao cao dinh ki, bao céo dot xuat vé Phong Gido duc va
Pao tao (qua bd phan Kiém tra ban c6 dong dau cua don vi va ban mém qua
email: tiepdan@dongtrieu.edu.vn).

Bao cdo dinh ki

- Ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc trude ngay 15/10/2024.

- Bo c4o so két cong tac KTNB hoc ki I trude ngay 10/01/2025.
- Bo cdo tong két cong taic KTNB nam hoc trude ngay 15/5/2025.

Trén day 1a Ké hoach cong tac KTNB trudong hoc ndm hoc 2024-2025 cia
truong Mam non Hoa Mi./.

Noi nhgn:

- Phong GD&PT (b/c);

- Cong TTPT truong;

- Luu: VT, trang Whbesti nha truong.

Nguyén Thi Mén
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