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PHONG GD &DPT TX PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HQA MI DPéc 1ap — Tu do — Hanh phic
S0: 469/KH-MNHM Binh Khé, ngay 23 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Cong tac quan ly, sir dung vién chirc va ngudilao dong — Thue hién ché
d6 nha gido nam hoc 2024-2025

Can ctr vao Thong tu s6 07/2009 ngay 15/4/2009 TTLT cua B¢ gido duc va
bao tao‘& B6 No1 vu vé viéc }m’éng dan thuc hién Quyén ty chu, ty chiu trach
nhiém vé thyc hién nhi€ém vu ché do chinh sach doi voi nguot lao dong;

Can cir Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua B Giao duc va
Pao tao ban hanh quy dinh vé ché do 1am viéc cua gido vién d6i voi gido vién mam
non;

Can ct Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 huéng dan thuc hién
ché d6 nang luong thudng xuyén va nang luong trude thoi han dbi véi can b, vién
chtc, cong chirc va ngudi lao dong; Quy dinh ché do phu cap tham nién nha gido
theo nghi dinh 77/2021/Nb_CP ngay 01/8/2021;

Cian cir Quyét dinh 861/QD-TTg ngay 04/6/2021 Qb phé duyét cac xa khu
vue 111, khu vue II, khu vue I thudc ving dong bao dan toc thiéu sé va mién nai
gial doan 2021-2025; Nghi dinh 74/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu
quy dinh mutc luong téi thiéu ving v6i nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao
dong

Can cir hudéng dan sé 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ctia Bo GD&DPT ngay
18/8/2017 V/v huéng dan giai quyét ché do thai san cta gido vién trong thoi gian
nghi he.

Thong tu lién tich s6 68/2011/TTLT-BGD DT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay
30/12/2011 cua Lién B6 Gido duc va Pao tao, B6 ndi vu, B0 tai chinh va Bo lao
déng- Thuong binh va x3 hoi hudng din thyc hién mot sé diéu cua Nghi dinh
54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh phu vé ché d6 phu cp tham nién ddi
v6i nha gido;

Cin ctr K& hoach s6 400/KH-MNHM ngay 16/9/2024 cta trudong Mam non
Hoa Mi vé Ké hoach thuc hién nhiém vu GDMN nam hoc 2024-2025;

Can ctr Quyét dinh s6 3493/QD-UBND ngay 08/10/2020 cta Gy ban nhan
dan thi xd Pong Triéu quy dinh vé quan 1y, thuc hién mot sé ché do, chinh sach d6i
vl can bd, cong chuc, vién chuce, lao dong hop déng trong co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap thuéc UBND thi xa Bong Triéu

Can cr vao tinh hinh nhan sy thuc té ctia nha truong, truong Mam non Hoa
Mi xay dung ké hoach cong tac quan 1y, s dung vién chic va ngudi lao dong -
thuc hién ché d6 nha giao nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:



I. Pic diém tinh hinh:
Téng s6 CBGV, NV: 20 nguoi
Trong d6 bién ché: 20; Hop dong : 0
+ CBQL: 03 nguoi (1 hi€u trudng, 2 hi¢u phod)
+ Gi4o vién: 15 ngudi ( GV nha tré: 06, GV mau gido: 09)
+ Nhan vién: 02 nguoi (01 ké toan kiém VT-HC; 01 y té)
+ Cép dudng: 04 nguoi
+ Bao v¢€ 03; lao cong 01
Trinh do: Dat chuan 100%
Trén chuan: Pai hoc 18 nguoi; Cao dang: 021 ngudi; Trung cap 01( nhan
vién)
T6ng s6 nhom 16p: 09 16p ( 04 nhom tré, 05 16p mau gido)
Téng sb tré : 170 chau (Nha tré: 54, miu gido: 107)
IL. Chi tiéu phan dau

- Thuc hién dam bao dung, du 100% ché d6 chinh sach cho toan thé can bd
gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong nha truong.

- Khong ¢6 can bd gido vién, nhan vién, nguoi lao dong vi pham chinh sach,
phap luat.

- Khong c6 don thu t6 cao, khiéu nai ctia cdn bd gido vién va nhan vién,
nguoi lao dong trong nha trudng vé cong tac thuc hién ché dg chinh sach theo quy
dinh.

- 100% can by gido vién , nhan vién c6 doi song vat chat, tinh than day du
dat gia dinh van hoa, khong c6 ho gia dinh can bd gido vién, nhan vién thudc dién
ho ngheo.

I1. N§i dung va cac bién phap thuc hién
1. P6i véi nhan vién hop dong lao dong véi truong:

H@ng nam trén co sé ké hoach bién ché da duoc phé duyét can ctt vao NV
trong nha trudng dé xay dung thuc hién ché d6 chinh sach ddi véi nguoi hop dong
lao dong, thoa thudn voi cd nhan vé ché do dai ngo, ché do lam phu hop véi dac
diém chuyén mén cua timg linh vuc can hop déng, cham dit hop dong lam viéc
thudc quyén nha truong quan 1y, Can cu nguon thu cta phu huynh hoc sinh, hop
dong v0i truong dam bao luong t6i thiéu theo _quy dinh cua nha nudc trong thoi
diém hop dong, dam bao duoc nghi cac ngay I&, tét nhu gido vién trong bién ché,
ché do gio lam viéc thuc hién theo luat lao dong

2. Poi véi CBQL — gidao vién va nhan vién bién ché nha nwéc trong nha
truong:
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Thuc hién ddy du moi ché d6 chinh sach theo dung quy dinh hién hanh cua
nha nudc :

2.1 Thoi gian lam vigc : Thyuc hién theo ludt lao dong va quy ché lam viéc
cta nha truong. CBQL va nhan vién lam theo gio hanh chinh, Gido vién dung 16p
duogc phan cong va lam viéc theo Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011
cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé ché d6 1am viéc cua gido vién
d6i voi gido vién mam non.

Ngoai thoi gian lam viéc theo quy dinh, nha trudng thoa thuan véi phu
huynh lam viéc thém gio nhu don tré sém, gio trong trua tré an ban tra tai truong,
muc luong chi tra cho CBGVNYV theo gid thda thuan va theo huéng dan tai Nghi
quyét 34/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021 cua Hoi déng nhan dan tinh Quang
Ninh quy dinh mot s6 khoan thu dich vu , hd trg hoat dong giado duc trong cac co
s Gido duc mam non, pho thong va gido duc thudong xuyén cong lap trén dia ban
tinh Quang Ninh; Hudng dan s6 3025/HD-SGDBT ngay 22/10/2021 ciia S¢ Giao
duc va Pao tao tinh Quang Ninh huéng dan thyc hién Nghi quyét s6 34/2021/NQ-
HDND ngay 27/8/2021; Nghi dinh 74/2024/ND-CP ngay 18/10/2024 Quy dinh
murc lwong toi thiéu ving ddi véi nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong;
Thong tu 48/2011/TT-BGD&DT ngay 25/10/2011 ciia BO GD&DT Qui dinh ché
dong lam viéc gido vién mam non; Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020
ctia chinh pha vé qui dinh va dinh hudng thi hanh mot sé diéu caa Bo luat lao dong
vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong;

2.2 Cong viéc lam:

Tuy vi tri viéc lam, 1am theo quyét dinh phan cong cta hiéu trudng trén co
so : Thong tu 6 19/2023/TT-BGDDT ngéy 30/10/2023 cua Bo Gido duc va Dao
tao: Huong dan vé vi tri viéc 1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va
dinh murc so luong ngudi lam viée trong cac co sé gido duc mam non cong lap;
Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B truong BO
Gi4o dyc va Pao tao Ban hanh Diéu 18 truong mam non; va diéu kién thyc té nha
truong.

2.3 Vé néng bic lwong va cdc khodn phu cip:

Thue hién nghiém tic va kip thoi dbi v6i cac ca nhan duge hudng nang bac
lwong thudng xuyén, trude thoi han, phu cip thim nién vuot khung, phu cip tham
nién nha gido, phu cap chirc vu... cac ché do khac theo hudng dan cta nganh. Hiéu
trudng chiu trach nhiém td chire hop xét, hoan thién ho so dé nghi co quan quan li
c6 tham quyén Quyét dinh;

- Bam béo léy lwong ( Chuyén tai khoan cho timg can b gido vién — nhan
vién ) tir ngay 15 dén 20 hang thang.

- Gido vién nghi 6m, nghi thai san: Pugc b tri nghi theo quy dinh cta nha
nudc hién hanh.

2.4 Ve dao tgo, boi duong: ‘

- Nha truong quan tam, khuyén khich dong vién, tao moi diéu kién cho CB
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gido vién va nhan vién theo cac 16p hoc dio tao bdi dudng chuyén méon nghiép vu,
1y luan chinh tri. Ché do chinh sach nguoi di hoc: thuc hién theo quy ché chi tiéu
nodi bd cua nha trudong va quy dinh ctia nha nudc

- Hang ndm nha truong chi dao, thuc hién danh gia chuan Hiéu trudng, pho
Hi¢u truong theo Thong tu 25/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 nam 2018 cua
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao; danh gia chuan nghé nghiép gido vién mam
non theo Thong tu 26/2018/TT-BGDDT ngay 18/10/2018, tur d6 moi ca nhan xay
dung ké hoach cu thé ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé dap img voi yéu cau
hién nay;

2.5 Thuee hién ché dé chinh sdch:

- Thuc hién nghiém tc cac ché do chinh sach nhu: Ché do thai san, Bao
hiém XH; ché do nang luong, nang phu cip tham nién nghé, ché d6 nang luong
trude thot han...theo quy dinh hién hanh

- Xay dung thoi gian lam viéc cia CBGVNYV la 8h/ngay.

- Thoit gian 1am thém gid chdm soc ban tri 2h/ngay/16p/2 gido vién; thoi gian
quan 1y lam thém gid cham soc ban trd cia CBQL: 2h/ngay/3 quan ly; nhan vién
hanh chinh, y té: 2h/ngay/2 nhan vién.

- B6 tri CBGVNV du, ding vi tri viéc 1am du dinh mirc gido vién/16p theo ké
hoach phat trién gido duc; ké hoach bién ché giao: 20.

- Vé ché d¢ chinh séach tién luong:

+ Nang luong trude thoi han: 02

+ Nang luong dung han: 08

+ Nang phu cip tham nién nghé: 08

+ Vuot khung: khong

+ Gido vién nghi thai san: 01 d/c

- Thanh quyét toan dung, da moi ché d6 cho can bd gido vién va nhan vién
di tap huén, hoc cac 16p dao tao theo quy dinh hién hanh, theo Quy ché chi tiéu noi
bd cua nha truong timg nam.

2.6 Vé khen thuéng ky ludt:

- Khen thuong: Hang nim nha trudng thanh lap hoi dong thi dua khen
thuong dé thuc hién dang luat thi dua khen thudng, cua cép trén huéng dan ddi voi
can bg gido vién va nhan vién nhu: Khen thudng theo cac dot thi dua, hoi thi, cac
danh hiéu thi dua: Lao dong tién tién, chién si thi dua, gido vién day gioi...

- Ky luat: Nha truong thanh 1ap: Hoi dong ky luat d6i voi can b - gido vién
— nhan vién vi pham chuyén mon, vi pham phép luat vi pham dao duc nha gido
(néu co):

3. Pdi v6i ngudi lao dong.

3.1. Bdo vé, lao cong.

- Mtc lwong theo quy dinh hién hanh: (d6i voi bao vé mirc chi tra 1a 1,24
nhan v6i mirc lwong co ban; dbi véi lao cong chi tra mirc 1a 1,0 nhan véi muc
luong co ban)

- Nha truong chi tra lwong vao cudi thang tir ngay 20 dén ngay 30 hang
thang

3.2. Cép dwéng.

- Thuc hién theo Nghi dinh 74/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu
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quy dinh muc luong t6i thiéu ving véi ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao
dong

- Nha trudng thuc hién chi tra luong cdp dudng 1a 5.263.318/ngudi/thang
(trong do6 tinh cd BH cho nguoi lao dong)

II1. T6 chirc thuc hién.

1. Nha truong t6 chirc hop phu huynh d4u nam trién khai nhiém vu niam hoc,
cac van ban hudng dan cac khoan thu va thng nhat cac khoan thu thoa thuan.

2. BGH x4y dung ké hoach va trién khai t6i toan thé CBGV,NV

3. Phan cong nhiém vu bd phan ké toan xady dung du toan ké hoach céc
khoan thu, chi theo thoa thuan, thuc hién ché d6 chinh sach cho CBGVNV dang
quy dinh; Thyc hién ché do bao céo hang thang, quy, nam.

Trén day la Ké hoach thuc hién cong tic quéan 1y, st dung vién chirc va
nguoi lao dong — Thuc hién ché do nha gido nam hoc 2024 — 2025 cua trudong
Mam non Hoa Mi. Ké hoach nay dugc thong qua hoi dong su pham nha trudng
va nghiém tuc thuc hién ./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- PGD&DT (b/c);

- CB,GV,NV nha truong;

- Luu: VT, trang TTDT cua truong.

180 T¥ N

Nguyén Thi Mén



		2024-10-28T14:38:00+0700
	Việt Nam
	Mầm non Họa Mi<mnhoami@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




