UBND THANH PHO PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA MI Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 516/QD-MNHM Binh Khé, ngay 03 thang 11 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai chat lwong can bd, vién chirc
trong trudng mam non Hoa Mi

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HQA MI

Can cwr nhiém vu, quyén han cua hiéu truong quy dinh tai Piéu 1¢ truong
mam non dwoc ban hanh theo Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thing 12
nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao,

Can cit Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phi vé
danh gid, xép logi chdt lwong cdn bg, céng chirc, vién chirc; Nghi dinh s6
48/2023/NP-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mot sé diéu
ciia Nghi dinh s6 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé danh gid, xép
logi chdt lwong can bo, cong chuee, vién chire;

Can cir Quyét dinh s6 30/2023/0D-UBND ngay 20/11/2023 ciia UBND tinh
Qudng Ninh vé viéc ban hanh danh gid, xép loai chdt lwong cdn bo, céng chirc,
vién chitc trong cdc co quan té chirc hanh chinh, don vi sw nghiép thuc UBND
tinh Quang Ninh,

Can cir Nghi quyét Hoi nghi Nha gido, CBOL,NLP truwong Mdm non Hoa Mi
ngay 05/10/2024;
Theo dé nghi ciia Hoi dong thi dua, khen thudng nha triecong
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché danh gia, xép loai chat
lugng cén bg, vién chuc truong Mam non Hoa Mi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3: Can bd, vién chuc, lao dong lam viéc trong don vi trudong mam non
Hoa Mi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: ‘ HIEU TRUONG
- Phong GD&DT Dong Trieu (b/c);
- Nhu diéu 3 (t/h);

- Luu: VT, trang Websti cua truong.
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QUY CHE
Panh gia, xép loai chit lwong can bd, vién chire, nguoi lao dong
thudc trudng mim non Hoa Mi
(Kém theo Quyét dinh sé 516/0P-MNHM ngay 03 thang 11 ndm 2024
ciia Hiéu trueong Truong Mam non Hoa Mi)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thAm quyén, trinh tu, thu tuc
danh gia, xép loai chat lugng hang nim d6i voi vién chirc, ngudi lao dong dang
cong tac tai truong Mam non Hoa Mi

Picu 2. Péi twong ap dung

Toan thé can bo, giao vién, nhan vién, hop dé)ng lao dong lam vi€c tai
truong Mam non Hoa Mi (Hop dong lao dong trong chi tiéu bién ché duoc UBND
tinh giao, Hop dong lao dong tir 12 thang trd 1én).

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai can b, vién chirc

1. Bao dam khach quan, cong bang, cong khai, minh bach, chinh xac, dung
thuc chéat; khong mang tinh hinh thuec, né nang, tru dap, thién vi, hinh thuc; bao
dam dung tham quyén quén 1y, danh gia, xép loai. Thuc hién danh gia theo hudng
xuyén sudt, lién tuc da chiéu theo tiéu chi cu thé va luong hoa duoc két qua thuc
hién nhiém vu cta timg can bd, vién chirc gin véi két qua cia timg bo phan, ca
nhan.

2. Viéc danh gia, xép loai chit lugng phai cin ctr vao cac yéu td chinh tri tu
tuong, dao dirc, 161 song, ¥ thirc trach nhiém, chap hanh ky luat, ky cuong; chuc
trach, nhi€ém vu dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu; mirc do khé khan, phuc
tap, yéu cau vé trinh d6 chuyén mon cta cong viéc; san pham cu thé va cac yéu to
khach quan khéc; viéc danh gia can néu rd uu diém, khuyét diém, tOn tai han ché,
nguyén nhan. Cac nhi¢m vu duoc giao khong hoan thanh hodc cham tién d6 do yéu
t6 khach quan, bat kha khang va duoc 1anh dao nha trudng hodc cap co tham quyén
xéac nhan thi duoc xem xét khi danh gia, xap loai chit luong.

3. Vién chtc danh gia, xép loai chat lugng can bg, vién chuc lanh dao quan
Iy phai cin ctr vao két qua hoat dong cua co quan duogc giao lanh dao, quan 1y, phu
trach. Mirc do hoan thanh nhiém vu cta nguoi dimg dau khong cao hon muc do
hoan thanh nhiém vu cta don vi.

DPdi v6i can bo, vién chire 1anh dao, quan ly ddm nhén, kiém nhiém nhiéu
chtrc danh cong tac thi danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu chu yéu & chirc danh
chinh va cao nhét ctia can bo, vién chirc 1anh dao, quan ly do don thoi két hop véi
két qua thuc hién nhiém vu kiém nhiém.
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4. Can b, vién chuc co6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang thi
khong thuc hién viéc danh gia, Xép loai chét lugng nhung van phai kiém diém thoi
gian cong tac trong ndm. Trir trudng hop nghi ché do thai san. Vién chitc nghi ché
d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat thi két qua xép loai chit luong trong nam 1a
két qua xép loai chit lugng cta thoi gian 1am viée thue té cua nam do.

Cén b9, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luat
trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gid nhung khong
xép loai chat lugng & muic hoan thanh tét nhiém vu.

5. can b9, vién chtic dugc ctr di hoc tap trung, can cur vao két qua thoi gian
lam viéc thuc té tai nha truong trong ndm (néu co) va két qua hoc tap c6 xac nhan
clia co s& dao tao, boi dudng dé thyc hién danh gia, xép loai chét luong can bo,
vién churec.

6. Vién chic dugc cur di biét phai thi co gan, don vi no1 dugc cur dén biét
phai co trach nhiém danh gia, xép loai chat luong sau khi két hop voi y kién nhan
x¢€t cua co quan, don vi cu di bi¢t phai. BPon vi noi vién chirc dén biét phai co trach
nhiém giri ho so két qua danh gia, xép loai chat luong vé don vi noi vién chirc cir
di biét phai dé luu ho so, theo dbi, quan 1y.

7. Pbi véi can bd, vién chire chuyén cong tac thi don vi méi 6 trach nhiém
danh gia, xép loai chat luong. Néu vién chic cong tic & don vi cii 06 thang trd 1én
thi phai c6 ¥ kién nhan xét ctua don vi cii ( trir truong hop khong con don vi cil).

8. Can b0, vién chirc bi ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi danh gia,
xép loai chat luong nhu sau:

a. Can bg, vién chuc bi xur ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh trong
nam danh gia thi xép loai chat lwong & muc Khong hoan thanh nhiém vu, tru
truong hop quy dinh tai diém b ciia khoan nay.

b. Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xur 1y ky luat cia cap co
tham quyén nhung da duoc dung dé lam cin ctr danh gia, xép loai chat luong &
mitc Khong hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xt 1y ky luat
ban hanh sau nam danh gia d6i v&i hanh vi vi pham d6 (néu co) khong dugce tinh
dé danh gia, xép loai chét luong & nam c6 quyét dinh xtr 1y ky luat.

c. Truong hop can bg, vién chtrc 1a dang vién, da bi xur 1y ky luat dang va ky
luat hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu lyc trong cung nim danh gia thi chi
tinh 14 cin ct xép loai chat luong & mot nam danh gia.

9. Két qua danh gia, xép loai chat lugng can bo, vién chirc duoc sir dung 1am
co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién, danh gia chuan
nghé nghiép.

Piéu 4. Ciin cir danh gia
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1. Nghia vu, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic ing xir va nhimg viéc vién
chuc khong dugce lam theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

2. Tiéu chudn chtic vy, 1anh dao quan 1y; tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chuec.

3. Chtrc nang, nhiém vu, quy ché lam viéc ctia nha truong.

4. Pbi véi vien chuc giit chirc vu: cin ctr két qua cac hoat dong gido duc
trong nam hoc, thyc hién cac chi tiéu theo ké hoach dé ra, nhiém vu dugc phan
cong. Ddi véi vién chirc khong giit chirc vu: can clr vao nhiém vu duge phan cong,
phu trach.

5. Két qua theo ddi, danh gia ctia 1anh dao, kiém tra gidm sat cta nha trudng,
y kién phan anh cua CMHS, vién chuc trong thuc hién nhiém vu.

Pic¢u 5. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai

1. V@ chinh tri, tw twéng

- Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cta Pang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nudc va cac nguyén tic to chic, ky ludt cua Pang, nhat 1a nguyén tic
tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

- C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap trudng; khong
dao dong trudc moi kho khan, thach thirc;

- bit loi ich cia Pang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan;

- Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac — L€ nin, tu tuéng
H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban cua Pang.

2. Pao dirc, 16i song

- Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, cira quyén; khong co biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

- C6 16 séng trung thyc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, td chirc, don vi trong sach, viing
manh;

- Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chic vy, quyén han ctia minh
dé truc loi.

3. Tac phong, 1€ 16i lam viéc

- Co trach nhiém vai cong viéc; nang dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam,
linh hoat trong thuc hi¢n nhiém vuy;

- Phuwong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tic;

- C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vuy;

- Co thai d6 dang muc va phong cach tng xu, 1& 16i 1am viéc chuin muyec,
dap Gmg yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc to chire ky luat
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- Chap hanh sy phéan cong, chi dao cta to chire, sn sang nhan nhiém vy;

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, to chirc, don vi noi
cong tac; nhiing viéc can bg, vién chirc khong dugc lam theo quy dinh luat Can b0,
vién chtrc va phap luat khac co lién quan; viéc thuc hién luat phong chdng tham
nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va nhimng viéc khac theo quy dinh
cuarphaps ludt va ctia co quan c6 thAm quyén.

- Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Bao céo day du, trung thyc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhiing ndi dung li€n quan dén viéc thuc hién chitrc trach, nhiém vu duoc giao va
hoat dong cua co quan, td chure, don vi véi cép trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao

a. Doi véi vién chirc linh dao, qudn Iy:

Cung voi nha trudong quan triét, thé ché hoa va lanh dao, chi dao thuc hién
chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan,
t6 chirc, don vi, dia phuong; Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi cac kién thirc
phap luat va chuyén mon nghiép vu.

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, té chuc, don vi; khong dé xay ra
cac vu, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xtr 1y, tinh trang khiéu nai, t6
c4o kéo dai; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, to chic,
don vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chtc kiém tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t6 cao
theo thAm quyén; chi dao, thuc hi¢n cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vu tai co quan, t6 chure, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua co quan, td chrc,
don vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thue hién cac chi
ti€u, nhiém vy, luong hoa béng san phém cu thé (theo nhiém vu dugc phan cong).
Léanh dao, chi dao to chtrc thuc hién nhiém vu duge giao va chiu trach nhiém vé
két qua hoat dong cua don vi. Giai quyét cong viéc dung tham quyén, quy trinh,
thu tuc theo quy dinh. Kiém tra, bao quat, don ddc viéc thuc hién nhiém vu cuae
can b0, vién chtrc trong don vi, bd phan phu trach dam bao tién do, khong bo sot
nhiém vu; giai quyét kip thoi nhimg khé khan vudng méc theo tham quyén.

Nang luc tap hop can b9, vién chirc xay dung nha trudong, bd phan doan
két thong nhat. Méi quan hé cong tac vdi ca nhan, to chuc c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

b. Doi véi vién chirc, ngwoi lao dpng khong giit chive vu linh dao, qudn
ly:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé duoc giao; khoi luong, tién d0, chét luong thuc hién
nhiém vu (Theo nhiém vu dugc phan cong);
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Thai d6 phuc vu nhan dan, t6 chitc ddi v6i nhimg vi tri tiép xuc truc tiép
hoic truc tiép giai quyét cong viée clia nguoi dan va t6 chic.

Diéu 6. Phan loai danh gia can b, vién chic
. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

[—

2. Hoan thanh t6t nhiém vu

3. Hoan thanh nhiém vu

4. Khong hoan thanh nhi¢m vy

5. Ty 1€ can bg, vién chiic xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” trong
tong sd can b, vién chirc tai nha trudng va d6i voi timg nhom ddi tuong 6 nhiém
vu tuong dong khong qua ti 16 dang vién duoc xép loai “Hoan thanh xuét sic
nhiém vu” theo quy dinh cua Pang.

Pi¢u 7. Thoi diém danh gia

1. Panh gia dinh ky hang nim: Két thic nam hoc (thang 5 hang nam ).

2. Panh gia trudc khi thue hién cac ngi dung: Quy hoach, gioi thi¢u tng
ctr, bau ctr, bo nhiém, luan chuyén, khen thuong, ky luat va thuc hién ché do, chinh
sach ddi v6i can bo, vién chirc.

CHUONG II
TIEU CHUAN, TIEU CHiI, THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC,
SU DUNG KET QUA, LUU GIU TAI LIEU PANH GIA XEP LOAI CHAT
LUQNG CBVC

Piéu 8. Tiéu chuin xét danh gia vé y thirc, trach nhiém ciia vién chirc
(gidao vién) trong viéc thuc hién cac nhiém vu chuyén mén

* Can cir danh gia:

- Thuc hién nghiém tac chuong trinh ké hoach Gido duc mam non; day hoc
theo ké hoach; khi 18n 16p phai c6 ké hoach bai day (gido 4n) va dugc t6 chuyén
mon duyét trude khi day 03 ngay; khong don ép hay cat xén chuong trinh; thuc
hién day bu theo ké hoach chi dao cta nha truong; nghiém tic thyc hi¢n ddi méi
PPDH va dbi méi kiém tra, danh gia theo phém chit, nang luc hoc sinh.

- Str dung hop 1y va c6 hiéu qua d6 dung day hoc, c6 ¥ thic lam thém db
dung day hoc; c6 y thirc tham gia xay dung va thuc hién chuyén dé ddi méi
phuong phap day hoc.

- Thyc hién trang phuc 1én 16p dang quy dinh; Thuc hién nghiém tac ché do
du gio dung quy dinh d6i voi chire danh dang dam nhiém.

- Thuc hién viéc t6 chire day thém, hoc thém dung quy dinh cua Nha nudc.
Khéng duoc day thém hay to chirc day thém ngoai nha trudng, khong c6 hanh vi
ép hoc sinh hoc thém; gan giii va ¢ ¥ thirc gitip d& hoc sinh; c6 tinh than doan két
va gitp d& dong nghiép.
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- Thyuc hién nghiém tac ché do6 thong tin bdo cao va cdc nhiém wvu
khac.

Piéu 9. Tiéu chuin danh gia vé ho so s6 sach chuyén mén ciia vién chirc
(gido vién)

* Can cur danh gia:

- Can ctr xép loai cia to chuyén mon qua kiém tra, duyét KHBD (gi4o an).
Noi dung KHBD phai dam bao ding, du theo quy dinh va thé hién dugc ddi méi
PPDH va d6i méi KTDG.

- Cian ctr xép loai cta to chuyén mon qua kiém tra hd so chuyén mon dinh

ky.

- Can ctr xép loai cia BGH qua kiém tra gido vién (c6 bao trudc hodc kiém
tra dot xuat).

- Nop ho so diing thoi gian quy dinh.

- Pay du loai hd so theo quy dinh. Thyc hién day d cac yéu cau cua hd so
(hodc soan du bai). HO so trinh bay cu thé theo cong viéc, khoa hoc,
logic.

Xép loai: Tét, kha, dat yéu cau, khong dat yéu cau

Pic¢u 20. Tiéu chuan danh gia vé cong tic kiém nhiém

Céc chtrc danh kiém nhiém bao gom: BT chi b, CT hoi dong trudng, Ban
chap hanh céng doan, Truong ban Thanh tra nhan dan, T6 trudng, to pho, Gido
vién chu nhiém, Bi thu Poan TN...

* Can cir danh gia:

- C6 ké hoach cu thé, rd rang (bao gém ké hoach nam, thang, tuﬁn) thé hién
dugc chuong trinh hoat dong cia cong vi¢c dugce kiém nhiém.

- Thue hién tot céac yeu cau cla tung cong viéc, hoan thanh nhiém vu duoc
giao v4i hidu qua cao nhat.

- C6 day du cac loai ho so, sd sach theo yéu cau cua cong tac kiém nhiém;
c6 ¥ thirc tu hoc tap, boi dudng dé nang cao trinh d6 va ning luc cong tac.

- C6 tinh than doan két tbt, twong trg, c6 kha ning tap hop quan chung; tich
cuc van dong hoc sinh, quan h¢ tt voi phu huynh hoc sinh.

- Thyc hién nghiém tac ché do thong tin bao céo; c6 ¥ thirc phdi hop cong
tac tot voi cac t6 chirc, ¢4 nhan co lién quan.

Xép loai: Tot, kha, dat yéu cau, khong dat yéu cau

Piéu 10. Tiéu chuan danh gia vé y thirec Ky luit lao dong ciia vién chire

* Cin cir xép loai:

- Néu khong vi pham: X¢ép loai Tét .

- Néu vi pham mét trong cac ndi dung sau xép loai Kha
+ Viang day khong phép.
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+ Véng héi hop (hodc viéce khac, ké ca sinh hoat td CM) khong phép khong
qua 03 1an/HK hodc c6 phép khong qua 05 lan/HK.

- Néu vi pham tét ca cac ndi dung trén thi khong xép thi dua thang do.

- Vang hoi hop (hodc viéc khac, ké ca sinh hoat to6 CM) c6 phép néu qua 3
1an/HK: bi trir thi dua Xuéng mot bac.

Xép loai: Tét, kha, dat yéu cau, khong dat yéu cau

* Nhirng diém can luu y khi danh gia ky luit lao dong:

- Cac hoat dong giao duc ngoai khoda; dam bao an toan cho hoc sinh, yéu cau
GV cht nhiém phai c6 mat day du.

- Nit CBGVNV c6 con nhé dudi 12 thang tudi duge wu tién mdi thang vang
hop (hodc viéc khac) 01 1an c¢6 phép thi khong bj trir thi dua.

- CBGVNV duogc Nha truong hodc cap trén diéu dong di cong tac hodc di
hoc boi dudng theo Cong van cia cap trén thi khong bi trir diém thi dua trong thoi
gian lam nhi¢ém vu.

- CBGVNYV t6 chtc dam cudi (con, ban than) thi dugc nghi phép 03 ngay
khong trur thi dua.

- CBGVNYV c¢6 nguoi than qua dot1 (cha, me, vo, chéng, con) dugc nha
truong cho nghi 03 ngay khong trur thi dua.

- CBGVNV nghi 6m dau hodc chim séc con nhé nam vién dudi 07 tudi
(ndm vién hodc co gidy cla co quan y té cho nghi):

+ Nghi khong qua 18 ngay 1am viéc va khong qua 05 1an nghi viéc riéng (6m
dot xudt, viéc ca nhan ban thén, gia dinh)/nam. Lam can c dé xét danh gia vién
chtrc cubi nam (xép loai HTXSNV).

+ Nghi khong qua 15 ngay 1am viéc va khong qua 05 1an nghi viée riéng (6m
dot xuét, viéc ca nhan ban than, gia dinh)/nam. Lam can cir dé xét danh gia vién
chtrc cubi nam (xép loai HTTNV).

+ Nghi dting theo ché d bao hiém quy dinh theo nim cong tac va khong qua
07 lan nghi viéc riéng (6m dot xuét, viéc ca nhan ban than, gia dinh)/ nim. Lam
cin ctr dé xét danh gia vién chirc cudi nam (xép loai HTNV).

+ Nghi qua ché d6 bao hiém quy dinh theo nim cong tic & muc 1 va khong
qua 07 1an nghi viéc riéng (6m dot xuét, viéc ca nhan ban than, gia dinh)/ nim.
Lam cin ct dé xét danh gia vién chirc cudi nam (xép loai khong HTNV).

Luuy:

- Xép loai thi dua CBGVNV 1a co s¢ dé xét thu nhap ting thém cudi nim
theo Quy ché chi tiéu ndi bo.

Piéu 11. Tiéu chi xép loai vién chirc ¢ mirc hoan thanh xuét sic nhiém
vu
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Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12, Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 ctia Chinh pha vé dénh gia, xép lao chét lugng can bd, cong chuc, vién
chire, cu thé nhu sau:

1. Vién khong gitt chirc vu 1anh dao, quan ly dat duogc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat luong & muac hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Thuyc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu
5 Quy ché nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, teo hop dong lam
viéc hoac theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat lugng, hi¢u
qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vugt muc.

2. Vién chtrc gilr chirc vu 1anh dao, quan 1y dat duogc tat ca cac tiéu chi sau
day thi Xép loai chat luong & muac hoan thanh xuét sac nhiém vu:

- Thuc hién tbt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Piéu 5 cua quy ché.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao déu hoan thanh ding tién
dd, bao dam chét luong, hi¢u qua cao.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi duoc giao hoac cac nhiém vu phu
trach déu hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong do it nhét 50% chi tiéu,
nhiém vu han thanh vuot mirec.

- 100% vién chirc quan 1y truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vy tré
1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh tot hodc hoan thanh xuit sic nhiém vu( theo
nhiém vu dugc phan cong).

Pi¢u 12. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 13, Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 ctia Chinh phi1 vé danh gia, xép lao chat lugng can bo, cong chic, vién
chirc, cu thé nhu sau:

1. Vién khong gilt chirc vy 1anh dao, quan ly dat duogc tat ca céac tiéu chi sau
day thi Xép loai chét luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu:

- Pép tng cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 5
Quy ché nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu duoc phan cong, theo ké hoach dé ra hoic theo
cong vi¢c cu thé duoc giao ding tién d0, bao dam chat lugng, hi€u qua.

2. Vién chuc gitr chiic vu lanh dao, quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat luong & muic hoan thanh tdt nhiém vu:

- Pap tng cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a
khoan 5 Diéu 5 Quy ché nay;
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- Céc tiéu chi vé két qud thuc hi¢n nhiém vy dugc phan cong theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding tién do, bao dam
chét luong, hi¢u qua;

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh t6 chtrc, don vi duoc giao phu trach hoan
thanh tat ca céac chi tiéu, nhiém vy, trong do it nhét 80% hoan thanh ding tién do,
bao dam chét luong (theo nhiém vu dugc phan cong);

- 100% vién chuc thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh
gid hoan thanh nhiém vu tré lén.

Piéu 13. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc hoan thanh
nhiém vu

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14, Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 ctia Chinh pha vé dénh gia, xép lao chét lugng can bd, cong chuc, vién
chirc, cu thé nhu sau:

1. Vién chuc khong gilt chirc vu lanh dao, quan ly dat dugc tat ca cac tiéu
chi sau day thi xép loai chét luong & muc hoan thanh nhiém vuy:

- Pép ting cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 5
Quy ché nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong do co6 khong qua
20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do hodc hiéu qua thap.

2. Vién chtre gift chic vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi Xép loai chat luong & mic hoan thanh nhiém vu:

- Pép mg cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a
khoan 5 Diéu 5 Quy ché nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong d6
c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién d6 hoic hiéu qua thap.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh t6 chtrc, don vi duoc giao phu trach hoan
thanh trén 70% céac chi ti€u, nhiém vu;

- C6 it nhit 70% vién chirc thudc thAm quyén phu trach, quan 1y truc tiép
dugc danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Picu 14. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15, Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 ctia Chinh pha vé danh gia, xép lao chat luong can bo, cong chirc, vién
chire, cu thé nhu sau:

1. Vién khong gilr chirc vu 1anh dao, quan 1y c6 mdt trong céac ti€u chi sau
day thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:
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- C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao duec, 16i sdng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 thim quyén;

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhi¢ém vu theo hop déng lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao chua bao
dam tién do, chat luong, hi€u qua;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu, bi xu 1y ky luat
dang hodc ky luat hanh chinh trong nam danh gia.

2. Vién gitr chuc vu lanh dao, quan 1y c6 mdt trong céc ti€u chi sau day thi
xép loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia ciia cap c6 thim quyeén;

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao chua bao
dam tién d0, chét luong, hiéu qua;

- Bon vi hodc linh vyc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

- Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, 1ang phi va b1 xtr 1y theo quy dinh cua phap luét.

- C6 hanh vi vi pham bi xt Iy ky luat dang hoac ky luat hanh chinh trong
nam danh gia.

Piéu 15. Tham quyén danh gia, xép loai chit lwong vién chirc

1. Vién chirc quén ly

- Chua tich UBND thanh phé danh gia, Xép loai chat luong va chiu trach
nhiém vé két qua danh gia, xép loai ddi véi chire danh ngudi dimg dau va cip phod
ctia ngudi ding dau don vi (Hiéu trudng, Pho hiéu trudng).

2. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly

- Nguoi dung dau don vi (Hiéu truong) thuc hién viéc danh gia, xép loai
chat luong vién chirc thudc tham quyén quan 1y( gido vién, nhan vién).

Piéu 16. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong vién chirc

1. Béi véi vién chirc quan 1y (Hiéu trudng, Pho Hiéu truong)

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chirc 1am bao céo ty danh gia, murc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhi€ém vy dugc giao theo méau s6 01 caa Phu luc ban hanh kém theo Quy ché
nay.

b) Nhan xét danh gia vién chuc

- T6 chire cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
d6i voi vién chire.

- Thanh phﬁn tham du cudc hop bao gé)m toan thé vién chtrc cua don vi;
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- Vién chuc trinh bay bdo cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia cta cAp uy dang don vi noi vién chirc cong
tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit luvong vién chirc.

Co quan T6 chtrc — Noi vu trén co s& tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy
dinh tai diém b, diém c khoan 1, Piéu nay va tai liéu lién quan (néu co), dé xuét
ndi dung danh gia va mic xép loai chat luong ddi véi vién chirc gitt chtrc vy lanh
dao thudc don vi, d& xuit danh gia, xép loai chat luong vién chirc trinh Chu tich
UBND thanh phb quyét dinh.

Phong Gido duc va Pao tao tong hop ¥ kién nhan xét ddi véi Hiéu trudng,
Pho Hiéu truong bao cdo UBND thanh phd Co quan - T6 chirc Noi vu tong hop.

d) Chu tich Uy ban nhan dan thi xa danh gid, xép loai chat luong vién chirc
thong béo bang vin ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chat lugng;
quyét dinh hinh thic cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién chirc cong
tac, trong do uu ti€én 4p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

2. Béi véi vién chirc khong giit chirc vu quan 1y:

a) Vién chirc tu danh gia, xép loai chat lugng

Vién chirc lam bao cdo danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao.

b) Nhan xét, danh gia danh gia vién chuc

- T6 chire cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, Panh gia
doi véi vién chic.

- Thanh phan tham du cudc hop dong gop ¥ kién nhan xét, danh gia vién
chtic bao gom toan thé vién chirc ciia don vi.

- Vién chirc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gop ¥ kién cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chat lugng vién chirc

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap cin ctr ¥ kién tai cudc hop nhan
xét, danh gia quy dinh tai diém b, khoan 2, Diéu nay quyét dinh ndi dung danh gia
va muc xép loai chét luong dbi véi vién chirc.

d) Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap hodc ngudi dugc giao thim
quyén danh gia gia, xép loai chat luong vién chiic thong bao bang vian ban cho vién
chtrc théng qua bao cdo trong don vi noi vién chiic cong tac cac vé két qua danh
gia, xép loai chit luong vién chirc; cong khai trén méi trudng dién tir.

Piéu 17. Sir dung két qua danh gia vién chirc
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Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21, Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh pha vé danh gia, xép lao chat lugng can bo, cong chirc, vién
chire, cu thé nhu sau:

Két qua danh gia xép loai vién chuc 1a can ct dé bd tri, st dung, dao tao, boi
dudng, nang ngach hodc thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém,
mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudéng, ky luat, xép loai chét
luong dang vién va thuc hién chinh sach khac ddi véi vién chiec.

Piéu 18. Luu giir tai li¢u danh gia, xép loai chit hrong can b, vién chirc

Thuc hién theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 1, Nghi dinh 48/2023/ND-CP
ngay 17/7/2023 cta Chinh phu stra d6i bd sung mot s6 diéu cta Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé danh gia, xép lao chét luong
can bg, cong chtrc, vién chuc, cu thé nhu sau:

Tai lidu két qua danh gid, xép loai chat luong dugc luu gitt bang hinh thirc
dién tu, bao gém:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, xép loai chét lugng vién chirc;

3. Nhén xét cta cip Uy noi cong tac;

4. Két luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat
luong vién chire cta cap co tham quyén;

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong can
bd, vién chtrc (néu c6).

6. Cac van ban lién quan (néu co).

Ngoai viéc luu gitr b.%mg hinh thurc dién tir, tai liéu quy dinh tai khoan 2 va
khoan 4 Piéu nay con dugc luu bé‘mg van ban trong hd so can bo, vién chic.

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Quy ché xac dinh rd san pham cu thé gin voi timg vi tri viée lam, tiéu chi
danh gia chat luong, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy, thang hodc tuan (néu
c0); can cuo dé xé4c dinh ti 16 % mirc d6 hoan thanh cong viéc; cac tiéu chi thanh
phan dé danh gia va xép loai chat luong vién chirc, trong d6 c6 tinh dén ty 18 khoi
lugng cong viéc cua vién chirc da thyc hién so voi khdi lugng cong viéc chung cua
co quan, to chie, don vi; khuyén khich 4p dung cong nghé thong tin dé thyc hién
danh gia, xép loai chat lugng vién chuc, bao dam phu hop véi cac quy dinh.

2. Quan triét trién khai Quy ché nay t6i toan thé vién chirc, ngudi lao dong
cua don vi, chiu trach nhiém hudng dan thuc hién viéc danh gia vién chirc, nguoi
lao dong diing quy dinh va hoan thanh trudc khi khi danh gia xép loai dang vién.
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3. Van phong nha trudng cé trach nhiém theo ddi, kiém tra, tong hop, bao
c4o Hiéu truong két qua, hd so dé nghi danh gia, xép loai chat luong vién chic
hang nim cua céc t6./.
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