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PHONG GD&DT THI XA PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HQA MI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 407/QD-MNHM Binh Khé, ngay 20 thing 9 nim 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chuyén mén nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HQA MI

Can cur nhiém vu, quyén han cua hiéu truong quy dinh tai Piéu 1¢ truong
mam non dwoc ban hanh theo Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thing 12
nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao,

Can cwr vao Thong tw 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 Ban hanh quy
dinh chudn nghé nghiép gido vién mam non.

Can cir vao Ké hoach thue hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 cia T ruong
Mam non Hoa Mi;

Xét dé nghi ciia b6 phdan chuyén mén Trieong Mam non Hoa Mi.

QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén cua Truong
Mam non Hoa Mi

Piéu 2. Quy ché c6 hiéu lyc ap dung trong nam hoc 2024 - 2025.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién Truong Mam Non Hoa Mi co trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DPT (b/c) TR
- Nhu diéu 3 (t/h) & '
- T6 CM;

- Luu VT; trang Webseti truong

Nguyén Thi Mén
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~ QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kem theo quyét dinh s6 407/0D-TrMN ngay 20 thang 9 nam 2024 cua
Hiéu truong Truong Mam non Hoa Mi)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, d6i twong thuc hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day cta can bd
gido vién, cac to chuyén mén, bo phan dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha
truong; Quy dinh co cau t6 chure t6 chuyén mon trong Nha trudng.

Piéu 2. Muc dich yéu ciu

Quy ché chuyén moén 13 co s& dé Pho hiéu truong duoc giao giup Hiéu
trudng t6 chirc thuc hién nhiém vu giang day va danh gid mirc do thuc hién nhiém
vu chuyén mén cla can bo, gido vién trong moi dot, ki va nam hoc; 1a cin cu dé
danh gia, xép loai can bd gido vién theo hudng dan ctia Bo GD&DT.

Mbi can bd gido vién co6 trach nhiém thuc hién nhiing noi dung quy dinh
trong quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén mén

Cin cir Thong tu sd: 52/2020/TT-BGD&PT ngay 31/12/2020 cua Bo
GD&DT vé Thong tu ban hanh Piéu 1& truong Mam Non; Cian clr thong tu
51/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 cta Bo truong Bo GD&DT sira doi, bo
sung modt sé ndi dung cuia chuong trinh gido duc mam non ban hanh kém theo ban
hanh kém theo Thong tu 17/2009/TT-BGDDT ngay 25/07/2009 cua Bo truéng Bo
GD&DPT , da dugc stra d6i, bo sung boi Thong tu sb 28/2016/TT-BGD&DPT ngay
30 thang 12 nam 2016 cua B¢ truong B6 GD&DT, ¢6 hi¢u luc ké tir ngay 31 thang
03 nam 2021; Van ban hop nhat s6 01/VBHN-BGDDT ngay 13 thang 04 nam
2021 hop nhat, thong nhat thong tu vé chuong trinh gido duc mam non do Bo
Giado duc va dao tao ban hanh;

Can clr van ban s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 nam 2018 cua Bo
GD&DT vé thong tu ban hanh qui dinh chuin nghé nghiép GVMN ban hanh quy
dinh chuan nghé nghiép gido vién Mam Non; Cin ct van ban s6: 06/2018/TT-
BGDDT ngay 12 thang 04 nam 2019 cua B GD&DT vé théng tu quy dinh quy
tic Gmg xur trong co s GDMN, co s6 giao duc phd théng, Co s& gido duc thuong
xuyén; Quyét dinh 16/2008/QD-BGDPT ciia B GD&PT ban hanh Quy dinh vé
dao dtrc nha giao;

Quan triét Luat thanh tra, Luat Khiéu nai, Luat td cdo, Luat PCTN nam 2018,
Luat Gido duc 2019; tiép tuc quan triét Nghi quyét sd 42/2013/NQ-CP, Két luan sb
51-KL/TW ngay 30/5/2019 cua Ban Chap hanh Trung uong Két luan cua Ban Bi thu
vé tiép tuc thuc hién Nghi quyét trung wong 8 khoa XI vé d6i méi can ban toan dién
giao duc va dao tao dap ng yéu cau cong nghip hoa hién dai hoa trong dleu kién
kinh té thi truong dinh huéng xa hoi chi nghia va hoi nhap quéc té, Chi thi s6 10/CT-
TTg ngay 22/4/2019, Chi thi s6 666/CT-BGDDT; Chi thi s6 1048/CT-BGDDT ngay
28/4/2020 va cac van ban phap luat khac;



3
Can cir cong van sd 1607/KH- PGDDT, ngay 13 thang 9 nim 2024 cua
Phong GD&DPT Dong Triéu vé viéc V/v Huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc
mam non nam hoc 2024-2025;
Can ctir Ké hoach s6 400/KH-MNHM ngay 16/9/2024 ké hoach thyc hién
nhiém vu Giao duc nam hoc 2024-2025 cua truong Mam non Hoa Mi;

CHUONG IL. NQI DUNG QUY CHE

Diéu 4. T6 chuyén mén:

1. Co ciu té chivc bé mdy:

T6 chuyén mén dugc thanh 1ap theo quy dinh tai Picu 13 - Diéu 1& truong
Mam Non cua Bo truong Bo GD&DT.

Toan truong duoc bo tri thanh 02 t6 chuyén mon:

T6 chuyén mon mau gido va to chuyén mén nha tré (T6 miu gido gom: 5
tudi, 4 tudi, 3 tudi; T6 nha tré gdbm 3-12 thang, 12-24 thang, 25-36 thang)

2. Nhiém vu ciia té chuyén mon:

2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, nam hoc
nham thuc hién chuong trinh ké hoach nuéi dudng, cham soc gido duc tré va cac
hoat dong khac. Hudng dan t6 vién xay dung ké hoach giao duc nim hoc, ké hoach
gido duc chu dé, ké hoach tuan, theo ddi duyét gido an online hang ngdy cho ting
thanh vién trong td, kiém tra d6n ddc mdi to vién thuc hién nghiém tuc viéc day
dung, day du theo ké hoach d xdy dung va di dugc chuyén méon ky duyét, thao
luan tinh hinh va danh gia két qua gido duc tré thudc pham vi to phuy trach, ban cac
bién phap nang cao chat luong gido duc toan dién tré. Quan ly cac thanh vién cua
t6, quan 1y chuyén mén, kiém tra danh gia viéc thuc hién nhiém vu cua giao vién.
Theo doi1 cac hoat dong toan dién ctua td vién.

2.2. T6 chire trao doi va danh gia sang kién kinh nghiém gido duc, lam d6
choi, d6 dung day hoc, t6 chirc du gi0 cac hoat dong cta cac thanh vién trong t6 dé
rt kinh nghiém, t6 chtrc boi dudng dé nang cao trinh do t6 vién.

2.3. Xay dung va dang ki céc tiéu chi, chi tiéu cua tung hoc ki va ca nam hoc
cho ting nhom, 16p, dugce nhan xét danh gia hang thang, tung ky va ¢4 nam hoc.
Sau danh gia c6 bién phap khic phuc nhitng han ché cho thang sau, ky sau.

2.4.T6 chirc phong trao thi dua trong td, nhan xét va danh gia td vién, thao
luan ké hoach boi dudng nghi€p vu cta gido vién, bao gbm ca viéc xay dung ké
hoach, trao d6i kinh nghiém thiét ké bai day. T6 chirc thao giang, tham 16p du gio,
danh gia chat luong gio day cua cac thanh vién trong t6. T6 chirc d6i méi sinh
hoat chuyén moén theo nghién ctru bai hoc.

2.5.Viéc theo ddi kiém tra gido vién cia to trudng phai lam thuong ky, co ké
hoach va cong khai.

2.6. Panh gia, xép loai CBGV hang thang, hang ki va hang nam. Dé nghi
Hi¢u trudng khen thuong hodc ky luat gido vién.

3. Ché dj kiém tra, héi hop
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3.1. Kiém tra ky duyét ké hoach, gido an danh may hodc duyét online cia
TTCM dbi vé6i gido vién dugc thuc hién: 1 tuan/lan (Té trudng thuc hién vao chiéu
thtr 5, 6 hang tuan), kiém tra ky duyét trude 3 ngay 1én 16p.

3.2.Trién khai chuyén mén t6 hang thang 13 n6i dung sinh hoat chuyén mén
tai cudc hop hoi ddng nha truong hang thang do hiéu phé chuyén mén trién khai.

3.3. T6 chuyén mén mdi thang hop 2 1an/ thang. Sinh hoat to, thao luan vé
cac hoat dong gido duc giao nhi¢ém vu cho céac thanh vién (1an 1) va (Lan 2) thyc
hién sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai day, kiém diém, danh gia xép loai
gido vién trong thang.

Viéc sinh hoat t6 chuyén mon can ban ding nodi dung, tranh ban tran lan,
chiéu 1¢, hinh thirc ddn dén hiéu qua khong cao.

4. Quy dinh vé ho so ciia t6 chuyén mén, té vin phong

4.1. Chc loai ké hoach hoat dong nam, hoc ky, thang, trong tam thang cua
To.

4.2. Bién ban cac cudc hop ctia To (nhom) chuyén mén.( Sinh hoat chuyén
mon theo nghién clru bai hoc hang thang)

H6 so t6 chuyén mon do t6 trudng chuyén mén quan 1y, cudi nim hoc ndp
vé luu tai t0 luu hd so nha trudng it nhat 5 nam.

5. Quy dinh ho so s6 sach ciia gido vién

- S6 ké hoach gido duc, gido an

- S6 theo déi tré: diém danh, kham stic khog, theo ddi danh gia tré;

- S6 chuyén mén: du gio, tham quan hoc tap, ghi chép cac ndi dung sinh
hoat chuyén mon;

- S6 theo doi tai san ctiia nhom tré, 16p mau gido.

Ho so to chuyén mon do to truéng chuyén moén quan ly, cubi nam hoc ndp

vé luu tai | phong pho Hiéu truong phu trach chuyén mon it nhat 5 nam.

Piéu 5. P6i voi gido vién.

1. Nhiém vu chung cua gido vién:

- T6 chirc hoat dong gido duc theo dung nodi dung chuong trinh, ké hoach da
x@y dyng va da dugc chuyén mon ky duyét. Xay dung ké hoach giang day céc hoat
dong theo cac linh vyc phat trlen giao duc theo dung ké hoach gido duc nha truong

da 35 tuan/nam hoc. (Mdi tuan 5 ngay, bat dau thyc hién chuwong trinh tir ngay
05/09/2024)

- T6 chitc hoat dong choi - tap doi voi do tudi nha tré: Thyc hién 02 lan/
ngay theo thoi gian biéu quy dinh dbi véi timg d6 tudi (budi sang: thuc hién 01 hoat
dong choi - tap c6 chu dinh; budi chiéu: hoat dong choi - tap chu yéu tap trung vao
nhiém vu ciing ¢6, md rong, nang cao cac két qua dat duoc tir hoat dong choi - tap
c6 chu dinh).

T6 chire hoat dong hoc ddi vé6i tré dd tudi mau gido: thyc hién 01 hoat
dong hoc/ngay.

Viéc,té) churc hoa~t dong choi - tdp c¢6 chu dinh (déi Vo1 tré nha tré) va hoat
dong hoc (doi voi tré mau gidao) phai dam bao co du cac linh vuc gido duc phat
trién/tuan dugc quy dinh déi voi ting do tudi theo thong tw 51/2020/TT-BGDPT
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ngay 31/12/2020 cia Bo truong B¢ GD&PT sira doi, bé sung mot s6 ndi dung ciia
chwong trinh gido duc mam non. Khuyén khich cac to chuyén mén, gido vién xay
dung ké hoach va td chirc doc lap hoat dong hoc c6 ndi dung thude linh vuc gido
duc phat trién tinh cam va ki ning xa hoi.

DPdi v6i nhom treé, 16p mau gido ding do tudi: T chire thuc hién hoat dong
cham séc, nudi dudng, gido duc dugc quy dinh tai Chuong trinh GDMN hién hanh
va cac tai liéu huong dan tham khao do B9 Gido duc va Pao tao ban hanh.

Chuan bi va soan bai theo quy dinh truéc khi 1én 16p. Thuc hién viéc gidng
day c6 d6 dung day hoc, khong day chay. Ké hoach gido duc chu dé phai dugc
hiéu ph6 chuyén moén phu trach phé duyét trudc khi thyc hién. Soan bai trude 3
ngay theo quy dinh. Tham gia quan ly tré trong cac hoat dong gido duc cua nha
truong. Pam bao co di hd so gido an theo yéu cau (gido dn online day ddu tuan
phai gui bai va dwoc duyét bai trudc 3 ngay lam viéc). Tich cuc tham gia cac hoat
dong cua t6, nhom chuyén mon va nha truong.

- Thuc hién hoc boi dudng thuong xuyén theo cac ndi dung bodi dudng cia
S& GD va BT quy dinh, ndi1 dung da dang ky véi truong Pai hoc Ha Long.

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

- Tham gia quan ly hoc sinh trong cac hoat dong giao dyc cua nha truong.
Pam bao co du hd so sd sach theo yéu cau. Tich cuc tham gia cac hoat dong cua
t6, nhom chuyén mén va nha trudng.

- Giit gin pham chat, danh dy, uy tin cta nha gido; ddi xtr cong bang va tén
trong nhan cach cia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir clia gido vién, cac quy
dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén pho bién kién thitc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cia
tré em; chu dong phéi hop voi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

- Tu hoc, tuy bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em. Tich cuc tham gia phong trao lam d6 dung day hoc va viét
sang kién kinh nghiém.

- Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat, diéu 18 truong
Mam Non va Phap 1énh can bg, cong chire; thuc hién quyét dinh cua Hiéu truong,
chiu su kiém tra ctia Hiéu truong, pho hi¢u truong va chiu sy diéu hanh vé chuyén
mon ciia TO truong chuyen mon va cac cap quan ly gido duc.

- Phéi hop véi gia dinh va Poan thé truong trong cac hoat dong giang day va
cham so6c gido duc hoc sinh. Tich cyc tham gia hoat dong cua Cong doan, Nit cong
va cac hoat dong khac trong Nha truong. Thuc hién tbt céc cong vi¢c khac do Hi¢u
truong phan cong.

- Thuc hién céc nhi¢m vu khéc theo quy dinh cua Phap luat.

- Thuong xuyén lién hé v6i phu huynh hoc sinh dé 1am tét cong tac két hop
gido duc hoc sinh. cac t6 chirc xd hoi co lién quan dé lam tdt cong tac giang day va
gido duc hoc sinh.
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- Nhan xét, danh gia va xép loai vé cac linh vuc phat trién gido duc cudi giai
doan véi tré nha tré, danh gia tré theo tung chu dé d6i vai tré 3,4,5 tudi. danh gia
cubi nam theo cac chi sb cac do tudi. D& nghi khen thuong tré, bdi dudng cac tré
yéu dé cac em c6 du diéu kién vao 16p 1 bac tiéu hoc.

- Thuong ki bao cdo hoac dot Xuét (néu c0) tinh hinh hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh 16p minh v&i Ban giam hiéu nha trudng. Lam tét céng tic tham muu, gitp
hiéu trudong dé ra cac bién phap nham két hop tét giita Nha truong - gia dinh - x4
hoi trong viéc nudi dudng cham soc va giao duc tré..

2. Nhitng quy dinh vé ho so:

MGdi gido vién c6 di ho so theo hudng dan thuc hién hd so trudng Mam non
do S& Gido duc va Pao tao ban hanh vin ban s6 526/HD-SGD&DT ngay 13 thang
3 nam 2014 va theo qui dinh tai Huéng dan s6 1233/HD-SGDPT ngay 23/5/2019
ctia S& Giao duc va Pao tao (GDPT) vé viéc hudng dan thuc hién quan 1y, str dung
ho so, sO sach trong cac co sd gido duc. Tir ndim hoc 2019-2020 cac co s6 GDMN
Thay thé va bo sung gdom cac loai hd so gom:

(1). Ké hoach gido duc nhom 16p

(2). Ké hoach gido duc chu dé

(3). Ké hoach cham soc gido duc tré hang ngdy (cé thé sir dung gido dn bdn
cung hodac online )

(4). S6 theo dbi 16p.

(5). S6 chuyén mén.

(6). Ho so cua tré (S6 TDSK; Pon xin nhap hoc, S6 ho khau, gidy khai sinh,
phiéu danh gia su phat trién cia tré)

(7). SO theo ddi tai san nhom tré, 16p mau gido.

(8). Ho so quan 1y tré em hoc hoa nhap (néu co)

2.1. K¢ hoach chim séc gido duc tré hang ngay

2.1.1. Soan bai day du theo phan phdi chuong trinh, nang cao chit lugng bai
soan. Trinh bay khoa hoc, r0 rang, sach dep, dung quy cach theo hudng dan chung
cua Phong GD&DT (Font Times New Roman co chit 13 hoac 14). Khong ngung
cai tién phuong phap giang day, thiét ké bai giang theo hudng phét huy tinh tich
cuc, sang tao va nang luc ty hoc ctia hoc sinh. Gido &4n phai soan va dugc duyét
trudc khi gidng day 3 ngay ca ban ciing hodc giao an online.

2.1.2. Gido an dugc thyc hién theo cac cach: Soan tryc tiép trén sd giao an
theo mau hodc soan trén mdy vi tinh in trén kho A4 duogc kep theo timg quyen hodc
Iuu trir trén hé thong quan ly bai giang cua ca nhan va nha truong. Bit budc mdi
gido vién phai co it nhat 2 dén 5 gido an soan dién tir, e- laerning/1 nim gui vao
kho tai nguyén cua truong. Gido vién soan giao an trén may tinh gui cho t6 trudng
duyét online dang quy dinh. T6 trudng cac to giri gido an online cho PHT phu
trach CM duyét dang thoi gian quy dinh ( Duyét vao thir 5,6 hang tuan)

2.1.3. S6 lan kiém tra toi thiéu: 1 thang/11an. Co6 chir ky cua To trudng
chuyén mon. Ngoai ra, Ban giam hiéu sé kiém tra dot xuét gido an ciia bat ky gigo
vién nao (c6 bién ban) hoic ky nhan vao so kiém tra, danh gia gido vién nhan
vién.

2.1.4. Ké hoach Gido duc:
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Co déy du ké hoach gido duc nam hoc ctia nhom 16p, ké hoach chu dé: Can
¢t KHPTCT GDMN ctia nha truong, can dwa ddy du myc tiéu phan b hop 1y cho
cac chii d&, mdi 16p xay dung cac muc tieu PTGDMN phu hop véi van hoa, diéu
kién cua dia phuong, nha trudong, nhém, 16p, kha nang va nhu cAu cua tré.

Ké hoach tuan: Lya chon hoat dong phu hop dé giai quyét muc tiéu di dua
ra

Ké hoach chiam soc gido duc ngay dua ndi dung hoat dong pht hop nhim
thuc hién hiéu qua chuong trinh gido duc mam non.

2.2. SO dur gio - Bdi dwdng chuyén mén - Hoi hop:

Str dung mau chung do S& GD&PT ban hanh. Ghi chép, cham diém dénh
gia to chirc hoat dong ddi véi gido vién theo thang diém 20 va xép loai day du, cu
thé phan danh gia xép loai va tién trinh gio day trong s du gio. S6 1an du gio dong
nghiép: Gi4o vién trén 3 nam cong tac du it nhat 1 hoat dong/thang; Gido vién dudi
3 nam cong tac dy it nhat 3 hoat dong/ thang; T6 trudng chuyén mon it nhat 2 hoat
dong/thang.

Phén ghi chép cac budi hoi hop can ghi chép day du, rd rang, cu thé ting lan
hop.

Phén ghi bdi dudng chuyén mon can ghi chép day du, rd rang, khoa hoc,
ghi chép tat ca cac budi boi dudng chuyén mén ciia trudong, phong va to khoi.

Can luu ¥ dén can luu ¥ t6i cong tac tu boi dudng chyén mén, nghiép vu.

2.3. So theo d@i tré

- Thuc hién day du cac nodi dung, ro rang. Ghi chep day dua 1y lich cta hoc
sinh. Theo d6i day du viéc dén 16p, chdm an, hoc 2 bu01 cua tré theo ky hiéu dung
huéng dan quy dinh. Theo ddi tré bi suy dinh dudng, téng hop céan, do, kham stic
khoe theo quy dinh. Panh gia tré cudi do tudi, cudi chu dé theo quy dinh. Thuc
hién dtng ndi quy tai phan huéng dan ghi chép so.

S6 1an kiém tra t6i thiéu: 1 1an/1 thang. C6 nhan xét, kiém tra cia BGH.

3. Lén lop.

3.1. Chuan bj chu déo trudc khi 1én 16p

3.2. Ra vao 16p dang gio.

3.3. Trudc mdi budi hoc gido vién can luu y khau v¢ sinh, si s6 hoc sinh va
cac quy dinh khac cua nha truong.

3.4. Tu thé, trang phuc chinh t&, gon gang, lich su; giao tép Umg xir ding
muc, khong dut tay vao tii quan, khong st dung dién thoai di dong; Khong lam
vige riéng trong gio hoc.

3.5. Khong xam pham than thé, xtc pham danh dy, nhan phém cua tré.

3.6. Chiu trach nhiém quan 1y tré, diém danh, ghi tén tré Véng vao sb theo
ddi. Nhan xét danh gia tré sau khi to chirc cac hoat dong trong ngay theo dung quy
dinh.

4 . Du gio.

4.1. Lich du gio theo ké hoach cta nha truong. Hoat dong tham 16p du gio
c6 thé thyc hién theo dinh ki hodc dot xuat.
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4.2. Mbi gido vién phai duoc Ban giam hiéu hodc T chuyén mon dy it nhat
2 hoat dong/nam hoc.

4.3. Sau khi du gio phai trao d6i, rat kinh nghiém va danh gia gio day.

5. Sang kién kinh nghiém

- Md&i nguoi déu phai ludn ludn dac rat kinh nghiém dé khong ngimg nang
cao hiéu qua giang day va cong tac.

- Trong mo6t nam hoc mdi gido vién c6 mot sang kién kinh nghiém, dé tai
SKKN duoc dang ky voi t6, BGH vao dau nam hoc.

- Panh gia SKKN phai theo diing huéng dan cua nha trudng va nop ding
tho1 gian quy dinh.

6. Ché d6 thong ké, bao cao:

TTCM - GVCN. béo cio dinh ki, dot xuat, Yéu cau phai dang, du, kip thoi
moi sy sai sot phai hoan toan chiu trach nhiém

Piéu 6. Ky luit lao dong.

1. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan 1y lao dong, thuc hién ding
gid quy dinh, khong di mudn vé sém, bo gid, bo budi day, cit xén, don ép chuong
trinh. Khong ty y d6i gio hodc tu ¥ nho ngudi day thay (ké ca day thém).

2. CBGV nghi phai 1am don xin nghi ghi 18 1y do xin nghi, ghi o céc tiét
can day thay, xin ¥ kién t6 trudng va trinh Hiéu trudng quyét dinh. Chdm cong day
du cac hoat dong tap thé nhu hoi hop, cac hoat dong tap thé (nguwoi nghi phdi dé
xudt trwde it nhit 02 ngay trwéce khi nghi triv trwong hop dét xudt). Néu CBGV
dugc Phong GD&DPT diéu dong di cong tac phai nhan cong 1énh truc tiép tir Hidu
truong hodc phé hiéu trudng va bao céo viéc thuc hién quy trinh bo tri day thay
trong thoi gian di cong tac.

3. Gio vién khong ndp gido an, ho so ; khong dam bao nhitng quy dinh tai
quy ché nay l1an th@r nhat: Nhiac nho. Lan thtr 2 13p bién ban, cat thi dua khen
thudng ha bac xép loai theo chuan nghé nghiép gido vién. Panh gia vién chic cubi
nam. Luu ho so c4 nhén.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

Dléu 7. Trach nhiém cua Hi€u trwéng, pho hiéu truéng

Trlen khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, t6 chirc thyc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché ciia can bo,
gido vién, thuong xuyén, dinh ki khi c6 vin ban huéng din ctia Phong GD&DT,
cua So diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh ctia cap trén va thuc
tién tai truomg.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia To trwéng chuyén mén

Huéng dan dé can bo, gido vién té minh phu trach nghiém tac thyc hién noi
dung da duoc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc c6 ndi dung nao
chua phu hop kip thoi gop v dé BGH xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung.
Nghién ctru cac van ban co lién quan dé 1am cin ctr to chirc diéu hanh nhiém vu
giang day cta to chuyén mén, can b, gido vién.

Piéu 9. Trach nhiém ciia can bd, gido vién
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Can b0 gido vién can ¢t nhiém vy dugc phan cong nghiém tiac thuc hién noi
dung quy dinh tai Quy ché nay.
Piéu 10. Trach nhiém cia cic Té chirc doan thé
Can cur nhiém vu, phéi hop t6 chire thue hién Quy ché./.
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