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THÔNG BÁO 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 05/2018 
                                                                                                      

*Trọng tâm công tác tháng 05/2018:     Chủ đề:  Hướng về ngày sinh nhật Bác lễ 19/5 
- Tiếp tục duy trì đảm bảo trẻ đến lớp. 
- Đảm bảo chất lượng chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục trẻ. 
- Họp phụ huynh toàn trường cuối năm 
- Đánh giá viên chức, HĐLĐ cuối năm 
- Tổng kết năm học. 
STT 

  
Nội dung công việc 

Người thực 
hiện 

Thời gian 
Điều chỉnh 

1 
 - Tiếp tục thực hiện tốt công tác chăm sóc, 
nuôi dưỡng, giáo dục trẻ 

- CB,GV,NV - Cả tháng 
 

 

2 
- Họp hội đồng nhà trường đánh giá công 
tác tháng 04 triển khai nhiệm vụ công tác  
tháng 05/2018 

- CBGV,NV 

 

Thứ 7 
Ngày 
5/5/2018 

 

3 
- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ minh chứng  
KĐCL, đón đoàn đánh giá ngoài ` 

 
- Hội đồng 
nhà trường tự 
đánh giá 
 

 
Từ ngày 7 
– 
11/5/2018 

 

4 
- KT công tác VSATTP các bếp ăn. 

Bộ phận CM 
nuôi dưỡng ; 

Y tế 

- Cả tháng  

5 
- Kiểm tra việc thực hiện giờ giấc, nề nếp, 
kỷ luật, kỷ cương hành chính tại các lớp 
nhóm, học. 

- Dự giờ các hoạt động 

     BGH 
 
Tuần 2,3 
 

  

6 - Đánh giá trẻ theo giai đoạn; đánh giá trẻ 5 
tuổi theo bộ chuẩn phát triển trẻ 5 tuổi 
- Họp Ban đại diện phụ huynh các nhóm, 
lớp 

-GV CN các 
lớp 
- BGH; 
CTCĐ 

-Từ  15 – 
24/5/2018 
- 23/5/2018 
 

 

7 - Kiểm tra hồ sơ sổ sách CB,GV  
- Các tổ họp đánh giá viên chức, HĐLĐ 
cuối năm 
- Họp hội đồng nhà trường 

- BGH 
- 3 tổ 

 
- 25/5/2018 
 
-26/5/2018 

 

8 - Họp phụ huynh toàn trường, các lớp cuối - CB,GV,NV  -27/5/2018  



năm 
9 

- Họp Ban thi đua tháng 
- Hội đồng 
TĐ-KT 

- Ngày 
29/05/2018 

 

10 
- Tổng kết năm học, lễ ra trường cho HS 5 
tuổi 

   

 
         Trên đây là kế hoạch công tác tháng 5/2018 của trường MN Họa Mi, nhà trường sẽ thực hiện 
các nhiệm vụ chỉ đạo đột xuất của cấp trên.  
                                                                       
Nơi nhận 

- CB,GV,NV nhà trường thực hiện 
- Lưu trang Wbes  

HIỆU TRƯỞNG 
 
 
 
 

        
                                                            

Nguyễn Thị Mến 
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