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Coguar ToaDoe, KE HOACH QUAN LY TAI CHINH

Thoi glan ky: 18.01.2019

" 0@% ‘o Nghi dinh sé: 16/2015 ngay 14/02/2015 ctia Chinh phii quy dinh co ché
tu chu cua don vi sy nghiép cong 1ap.

Can clr vao Quyét dinh sb 3358/QD-UBND ngay 25/12/2018 ctia UBND thi xa
Pong Triéu V/v thuc hién ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co quan nha nuée, va co ché tu chu tai chinh
ddi vai don vi sy nghiép cong 1ap trén dia ban thi xa nam 2019

I. Mt s6 van dé trong ngin sach gido duc.

- Ngéan sach Gido duc la cac khoan thu chi ngan sach nha nuéc phuc vu cho sy
nghi¢p phat trién Gido duc. Ngan sach Gido duc 1a mot by phén ctia ngan sach nha
nudc.

- Ngan sach nha nudc: 1a toan bd cac khoan thu chi cia nha nudc trong du toan
d3 duoc co quan Nha nudc ¢ tham quyén quyét dinh va dugc thuc hién trong mot
nam dé dam bao thuc hién cac chuc nang, nhiém vu cua Nha nudc. ( Piéu 1 Luat
ngan sach)

II. QUAN LY TAI CHINH O TRUONG MAM NON HQA MI.

Trudng hoc 13 mot cap don vi st dung ngan sach nha nudc. Hiéu trudng nha
truong co trach nhiém quan ly tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

1. Nguyén tic quan ly tai chinh.

+ Cac nguyén tic quan ly tai chinh trong Truwong mam non Hoa Mi.

Chi tiéu sir dung kinh phi ctua don viphai thuc hién theo dtng muc dichcap
phat, du toan duogc duyét; theo dung ti€u chuan, dinh mirc, ché dd thanh toan hién
hanh va phai c6 day du ching tir hop phap, hop 1¢ lam can ctr cho viéc ghi s6 ké toan,
quyét toan, kiém tra, kiém soat. Phai thyc hién triét dé tiét kiém, chdng tham 0, lang
phi trong don vi; Kién quyét cit giam nhitng khoan chi diung khong thuc su can thiét,
mang tinh chat phé truong hinh thirc. .

Khong duogc tu dat ra cac khoan chi trai voi phap luat va cac don vi quan ly cap
trén chwa cho phép. Pam bao nguyén tic tong sb chi khong vuot qua tong so thu.

2. Chirc nang nhiém vu quan ly tai chinh cia trweong mam non Hoa Mi

2.1. Chirc nang quan ly tai chinh.

Quan 1y tai chinh & truong 13 nham phat huy vén, ngudn von, xay dung, bao
quan, trang bi, st dung c¢6 hi¢u qua co so vat chét thiét bi day hoc, tang cuong cong
tac kiém tra.

Quan 1y tai chinh con c6 chuc nang phuc vy, duy tri moi hoat dong khac nhu:
Phuc vu do1 séng vat chét, tinh than can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh, dam bdo
an ninh trat tu co sé gido duc, cac hoat dong phong trao cia nha truong.

2.2. Nhiém vu quan ly tai chinh.



La quan 1y cac ngudn thu va nhiém vu chi. Truong mém non Hoa Mi la truong
cong lap, hién nay ngoai ngan sach nha nude cip con ¢o nguon thu khac ( Nguén thu
hoc phi, thu theo thoa thuan). Theo quy dinh cic cip co thim quyén va thoa thuan
gilra nha truong va phu huynh.

Truong mam non Hoa Mi 1a don vi du toan ngan sach Nha nudc c6 nhiém vu
va quyén han ( diéu 26 lut ngan sach)

+ T6 chire thue hién du toan thu, chi ngan sach Nha nudc

+ Xay dung du todn chi ngan sadch dugc giao. Nop dung han cac khoan phai
ndp cho ngan sach theo ding quy dinh cta phép luat, chi dung ché do, ding muc dich,
dung dbi tuong va tiét kiém.

+ Quan ly, sir dung tai san cua nha nudctai don vi theo dung muc dich, ché o
c6 hi¢u qua.

+ Chép hanh dung ché do ké toan, thong ké ctia nha nude, bao cio thuc hién
ngan sach va quyét toan ngan sach theo ché 46 quy dinh.

2.3. N¢i dung quan ly tai chinh ¢ trwong mam non Hoa Mi

Hiéu trudng co thé quan 1y nhu: Viéc lap, chap hanh, ké toan, quyét toan ngan
sach. Tiép can theo ndi dung cong viée cu thé c6 thé quan 1y cac mit sau: Quan 1y
kinh phi hoat dong thuong xuyén, quan 1y, tai san, quan lya cong tac tai vu.

2.3.1. Quan ly kinh phi thudong xuyén.

Buoc cap tur ngan sach nha nudc, do 1a ngudn ngan sach chum yéu. Cac hang
muc dugc thé hién trong cot, muc ctia bang dy toan thu, chi ngan sach nha nude do
B§ tai chinh phat hanh quy dinh.

Trudng mam non Hoa Mi chi luong va cic khoan phu cip theo luong chiém
khoang 85% kinh phi hoat dong thuong xuyén. Cac khoan chi khéc nhu: chi phuc vu
giang day, sira chita nho... chiém khoang 15%

Cu thé:

- Bién ché: 20 CB,GV,NV

+ Bién ché duoc giao: 20 CB,GV,NV

+ S6 ¢6 mit thyc té: ( bién ché 13, hop dong 7)

- Ngan sach giao:

+ Kinh phi thuong xuyén ( tu chii) 2.607.000.000 ( Hai ty sau trim linh bay
triéu) Trong d6 chi TTCN: 2.175.000.000 dong

+ Kinh phi khong thuong xuyén ( khong ty chir) 250.000.000 dong ( Hai trim
nam muoi triéu) Trong d6 chi MS SC CSVC: 250.000.000 dong ( Hai trim nim muoi
tricu)

2.3.2. Cac ngudn kinh phi khac.

- Thu théa thuén tir phu huynh hoc sinh dé chi cho hoc sinh in ban tru tai
truong cu thé:

- Tién an: 15.000d/ tré/ngay (trong d6 tién an: 12.500d + chat d6t 1.5004 ).

- Tién thué cdp dudng 04 ngudi: 65.500d/thang/tré

- Tién d6n sém tra tré mudn: 72.000d/th/tré

- Tién vt tu dung cu ti€u hao dung cho ca nhan tré: 12.5004/HS/th



2.3.3. Quan ly tai san nha truwong.

Tat ca CSVC, thiét bi trong nha truong déu 14 tai san ctia Nha nudc

Céc khau quan ly la: Mua sadm, xay dung, trang bi, bdo quan stra chita, st dung,
tai san phai dugc thé hién day du trong sb sach ké toan, tinh gid tri hao mon, thanh 1y,
chuyén nhuong, kiém ké theo cc van ban cta B¢ tai chinh.

2.4. Quan ly cong tac tai vu ¢ truong mam non Hoa Mi.

- Hién tai Ké toan 1am kiém nghiém trong 9 truong, ddi véi trudng hoc mam
non c¢6 t6 chic an ban tra gap khong it khé khan. Nha truong phan cong B/c hanh
chinh kiém ké toan phu theo ddi, vao cac phan mém CSVC. Quan 1y cong tac tai vu 1a
quan 1y ndi dung co ban cta hé thong ché do ké toan hanh chinh sy nghiép: T chirc
cong tac hanh chinh kiém ké toan phu va ké toan; quan ly chimg tir k& toan; quéan Iy
tai khoan thu chi va s6 ké toan; quan 1y quyet todn va bao cdo tai chinh.

2.4.1. Quan ly ché d6 ching tir ké toan ( CTKT)

- Quan 1y chimg tir ké toan.

+ Ban chung tu ké toan 1a phan tir chira dung thong tin ( vat mang tin) vé hoat
dong kinh té, tai chinh phat sinh va thyc sy hoan thanh

+ Moi sd liéu ghi vao sb ké toan bit budc phai chimg minh bang chimng tir ké
toan hop phap va hop I¢.

Ching tir ké toan hop phap 1a chung tir dugc 1ap theo dung mau quy dinh, viéc
ghi chép trén chimg tir phai ding ndi dung, ban chat, mic do nghiép vu kinh té phat
sinh va dugc phap luat cho phép, c6 du chir ky ctia ngudi chiu trach nhiém va c6 dong
dau ctia nha truong.

- St dung chung tir theo céc ti€u chi phan loai chung tur.

+ Phéan loai theo murc d6 tai li€u trong ching tir co:

Chimg tir goc: La loai chimg tir phan anh tryc tiép hoat dong kinh t€, tai chinh
xay ra, sao chup lai nguyén ven. Do d6 ching tur gbc 1a co so ghi chep, tinh toan sO
li¢u, tai li€u ghi so ké toan, thong tin cac hoat dong kinh té, tai chinh.

Chung tu téng hop 1a ching tir ké toan duoc dung dé tong hoptai lidu tir cac
ching tur goc cung loai phuc vu ghi s6 ké toan cung loai.

Chung tir ké toan theo quy dinh chung cua Nha nuéc 13 chimg tir ké toan théng
nhét va bt budc dugc Nha nude ban hanhép dung théng nhat cho tat ca cac don vi.

Yéu t6 co ban cta chimg tir ké toan 1a nhitng yéu t6 bat budc bét cir ching tir
ké toan nao déu phai c6 la:

+ Tén goi cia ching tir ké toan

+ Ngay, thang, ndm 13p ching tir

+ S6 hiéu ctia chimg tir

+ Tén goi, dia chi ctia don vi hodc cé nhan 1ap chung tir

+ N1 dung nghi¢p vu phat sinh cua chung tir

+ Céc chi tiéu vé luong va gia tri

+ Chit ky ctia ngudi 14p va nhitng ngudi chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua
nghiép vu. Nhitng chimg tir phan anh mdi quan hé kinh té gitta cac phap nhan phai c6



chit ky ctia ngudi kiém soat va ngudi phé duyét ( Hiéu truong nha truong) ky va dong
dau ctia nha truong.

2.4.2. Quan 1y ché d6 s6 ké toan va tai khoan ké toan.

- Chi dao viéc mé va ghi chép sb ké toan

+ Viéc md, ghi chép so ké toanphai dam bao, phan anh day du, kip thoi, chinh
xac, trung thuc, lién tuc c6 hé théng tinh hinh tai san, tinh hinh n han, cép phat va su
dung kinh phi, cac khoan thu, chi nham caé thong tincan thiét cho viée lap bao cdo tai
chinh ké toan.

+ Sb ké toan phai dugc mo dau nién do ké toan hodc khi bts dau hoat dong,
Hiéu trudng nha trudng c6 trach nhiém ky duyét vao so ké toan trudce khi sir dung.

- Chi dao sir dung hinh thirc s6 ké toan.

+ Nha truong chi dugc mo va gitr mot hé thong s6 ké toan chinh thte va duy
nhat trong ba hinh thirc 5O ké toan sau: S6 ké toan nhat ky chung, s0 ké toan nhat ky
— 56 cai, sb ké toan chung tur ghi s6 ( theo quy dinh cua co quan cép trén)

+ Su dung phan mém ké toan phai duoc quan 1y chit ché: Giao cho d/c Pham
Vién Nghia — K& toan chju trach nhiém.

2.4.3. Chi dao quyét toan va bao cao tai chinh.

- Muc dlch, yéu cau quyet toan va bao cao

+ Hét ky ké toan va nién do ké toan phai khoa sb ké toan va bao céo ké toan,
théng ké.

+ Quyét toan va bao cdo ké toan phai dam bao cac nguyén tic:

S6 liéu chinh xac, quyét toan phai theo diing ndi dung ghi trong du toan duoc
duyét theo muc luc ngan sach.

Quyét toan, bao cao khong duoc chi 16n hon thu

+ Phai kém bao céo, phan tich quyét toan, bang can d6i tai khoan ké toan, phai
c6 xac nhan cia KBNN noi giao dich

- Tong hop va trinh bay mét cach tong quat, toan dién tinh hinh tai san, tinh
hinh cép phat, tiép nhan kinh phi Nha nudc, kinh phi tai trg, vién trg, tinh hinh st
dung loai kinh phi.

- Noi dung ciia hé thong bao cso tai chinh.

+ Bang can dbi tai khoan, tong hop va quyét toan kinh phi.

+ Béo tang giam tai san ¢ dinh

+ Két qua hoat dong su nghiép co thu

+ ThuAyét minh bao cdo tai chinh

ITII. CONG KHAI TAI CHINH.

1. Thuc hién cong khai theo thong tu s6 362017/TT-BGDDT ngay 26 thang 12
nam 2017

2. Thong tu s6 S6: 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 vé viéc hudng dan thuc hién
Quy ché cong khai tai chinh ddi véi cac don vi du toan ngan sach va cac t chirc duoc ngan
sach nha nudc hd tro bang nhiéu hinh thirc: trang website cua truong, bang tuyén
truyén tai don vi dau nam hoc, giita nam va cudi nim hoc



* Cong khai viéc thu va sir dung cac khoan dong gép ciia to chirc, ca nhan
(néu c6):

Thu trudng cac don vi thyc hién cong khai viéc thu va str dung cac khoan dong
gop cuia cac to chire, ca nhan:

2.1. Cong khai thu:

a) Noi dung cong khai:

- Cong khai can ctr thu, muc dich thu.

- Cong khai d6i twong thu, muc thu.

b) Hinh thtrc cong khai:

Niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc cta don vi (thoi gian niém yét it nhat 13
90 ngay, ké tir ngay niém yét); déng thoi cong bd trong hoi nghi can bd, cong chirc
cua don vi.

¢) Thoi diém cong khai:

Cham nhét sau 30 ngay, ké tir ngdy c6 vin ban thong bao cua cap c6 thim
quyén cho phép huy dong déng gop cua cac to chire, ca nhan.

2.2. Cong khai quyét todn siv dung cdc khodn thu:

a) Noi dung cong khai: Theo Biéu s 9 dinh kém.

b) Hinh thtrc cong khai:

Niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc cta don vi (thoi gian niém yét it nhét 13
90 ngay, ké tir ngay niém yét); ddng thoi cong bd trong hoi nghi can bd, cong chirc
cua don vi.

¢) Thoi diém cong khai:

Cham nhat sau 30 ngay, ké tir ngay dugc don vi dyu toan cip trén hodc cap co
tham quyén phé duyét.

Trén day la ké hoach quan 1y tai chinh, cong khai tai chinh cua truong mam
non Hoa Mi nam hoc 2018 —2019.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phdl’lg GD&DT(b/C) Ngudi ky: Mam non Hoa Mi

Email:

- LW VT. ‘ mnhoami@dongtrieu.edu.yn
Co quan: Thi xa Pong Triéu,
Tinh Quang Ninh

Chirc vyu: Hiéu truong
Thoi gian ky: 18.01.2019
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Nguyén Thi Mén
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